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RESOLUCION MINISTERIAL No.]' 4 1
LaPan 10 MAY 2018
VISTOS Y CONSIDERANDO: -

Que, el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, instituye que la
Administracién Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad,
publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia,
eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

Que, la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, en su Articulo 7 determina que el Sistema de
Organizacion Administrativa SOA, se definira y ajustara en funcion de la Programacion
Operativa.

Que, el Inc. b) del Articulo 7 la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990 senala que toda
Entidad Publica organizara internamente, en funcion de sus objetivos v la naturaleza de
sus actividades, los sistemas de administracion y control interno de gue trate esta ley.

Que el Paragrafo I del Articulo 43 de la Ley N° 144 “Ley de la Revoluciéon Productiva
Comunitaria Agropecuaria” sefnala que: el Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras,
implementara el Observatorio Agroambiental v Productivo como instancia técnica de
monitoreo v gestion de la informacién agropecuaria, para garantizar la soberania
alimentaria, que debera trabajar en coordinacién con el INE.

Que, el Articulo 44 de la Ley N° 144 “Ley de la Revolucion Productiva Comunitaria
Agropecuaria”, senala las funciones del Observatorio Agroambiental.

Que, Articulo 14 de Decreto Supremo N° 29894 de 07 de febrero de 2009, senala las
atribuciones y obligaciones de las Ministras v Ministros del Organo Ejecutivo, en el
marco de las competencias asignadas al nivel central en la Constitucion Politica del
Estado v en sus numerales 4) y 22), las de dictar normas administrativas en el ambito
de su competencia y resoluciones ministeriales, asi como bi-ministeriales v multi-
ministeriales en coordinacion con los Ministros que correspondan, en el marco de sus
competencia.

Que el punto 2 de la Resolucién Suprema N° 217055 de 20 de mayo de 1997 - Normas
Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa establece que el objetivo general del
Sistema de Organizacion Administrativa, es optimizar la estructura organizacional del
aparato estatal, reorientandolo para prestar un mejor servicio a los usuarios, de forma
que acompane eficazmente los cambios que se producen en el plano economico, politico,
social y tecnolégico.

Que, el punto 2 del Articulo 18 de la Resolucion Ministerial N® 081 de 22 de marzo de
2010 aprueba el Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa y
establece que el diseno organizacional debera formalizarse en el Manual de Organizacio
y Funciones v en el Manual de Procesos v Procedimiento. los cuales deberan seff™
aprobados mediante Resolucion Ministerial expresa.

Que, mediante Resoluciéon Ministerial N° 115 de 28 de febrero de 2013 del Ministerio de
Desarrollo Rural y Tierras dispone la Implementacion del Observatorio Agroambiental
Productivo (OAP), bajo dependencia funcional del Viceministerio de Desarrollo Rural v
Agropecuario, en el marco de lo sefalado en la Ley N° 144 de 26 de junio de 2011,
asimismo determina la misién institucional, sus funciones y su estructura.

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 046 de 30 de enero de 2015, se modifica el
Paragrafo I del Articulo Quinto de la Resoluciéon Ministerial N° 115 de 28 de febrero de
2013 y se dispone que el Observatorio Agroambiental v Productivo OAP, pasara a
dependencia operativa y funcional del despacho del Ministerio de Desarrollo Rural v
Tierras.

CONSIDERANDO:

Que, la Direccion General de Planificacion, a través del Informe Técnico
MDRyT/INF/DGP/N°® 0024-2018, de 26 de febrero de 2018, recomienda aprobar el
“Manual de Procesos y Procedimientos” del Observatorio Agroambiental v Productivo por
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estar estructurado bajo la mision y vision del MDRyYT en su lineamiento institucional de
mediano plazo establecido en el Plan Estratégico Institucional 2016-2018 del MDRyR
enmarcandose para su cumplimiento de actividades en los objetivos institucionales del
PEL

Que, la Unidad de Administracion v Personal, a través del Informe INF/DGAA/UAP/0039-
18 1/03287-2017, de 21 de marzo de 2018, recomienda aprobar el Manual de Procesos v
Procedimientos, por ser un documento que permitira facilitar la supervision, control,
evaluacion mejora y cumplimiento de los objetivos institucionales del OAP,

Que, la Direccion General de Asuntos Juridicos, mediante Informe Legal
MDRyT/DGAJ/UAJ/INF/N° 0193/2018, de 10 de mayo de 2018, recomienda aprobar el
“Manual de Procesos y Procedimientos” del OAP toda vez que fija los objetivos del
proceso, las normas de operacion, la descripciéon del proceso y sus procedimientos, asi
como los diagramas de flujo, los formularios que servirdn para mejorar la prestacion de
un buen servicio a los usuarios par parte de los servidores publicos de la OAP, elaborado
en el marco de la misiéon y visidon institucional establecido en el Plan Estratégico
Institucional del MDRyT (2016-2018) del cual depende el OAP, y estar acorde a lo
senalado en el Inc. b) del Articulo 15 de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion
Administrativa aprobado mediante Resolucién Suprema N° 217055 y el Articulo 18 del
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa, por ser viable v no
vulnerar normativa alguna en vigencia.

Que, el “Manual de Procesos y Procedimientos” del OAP, describe la denominacion y
objetivo del proceso, las normas de operaciéon, la descripcion del proceso vy sus
procedimientos, los diagramas de flujo y los formularios para el alcance de los objetivos
institucionales del Observtoria Agroambiental v Productivo — OAP, del Ministerio de
Desarrollo Rural y Tierras.

POR TANTO:

El Senor Ministro de Desarrollo Rural v Tierras, en ejercicio de las facultades conferidas
por el Decreto Supremo N° 29894 de 7 de febrero de 2009 y el Decreto Presidencial N”
3059 de 23 de enero de 2017, sin entrar en mayores consideraciones de orden legal;

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el “Manual de Procesos y Procedimientos” del Observatorio
Agroambiental y Productivo - OAP, estructurado con Diagramas de Flujo/Flujograma 3
10 Procesos de Procedimientos en sus 49 (cuarenta v nueve) paginas que en anexo forma
parte integrante e indisoluble de la presente Resoluciéon Ministerial.

SEGUNDO.- El Observatorio Agroambiental v Productivo - OAP, la Direccion General de
Planificacion quedan encargadas de la ejecucion y cumplimiento de! “Manual de Procesos
y Procedimientos” del OAP.

TERCERO.- La Responsable de Archivo y Correspondencia del MDRyT, dependiente de la
Direcciéon General de Asuntos Administrativos, queda encargada de notificar la presente
Resolucion Ministerial.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

MRAC/VK/mev/tts
HR.I.03287-2017
C.c argh DGAJ-MDRyT
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1. INTRODUCCION UTILIDAD, FINES Y PROPOSITOS

El Observatorio Agroambiental y Productivo - OAP, es una instancia técnica de monitoreo y gestion de
informacién agropecuaria, para garantizar la soberania alimentaria, dependiente del Ministerio de Desarrollo
Rural y Tierras, que tiene la misidn de generar, recopilar, analizar, procesar y difundir informacién agropecuaria
especializada, para garantizar la soberania alimentaria, con la produccién alimentaria y el sector agropecuario,
para que el Estado tome decisiones y garantice la seguridad alimentaria con soberania y promueva el desarrollo
rural sustentable del Pais.

En concordancia a la Ley N°1178 de "Administracién y Control Gubernamentales” (SAFCO)y, en cumplimiento al
inciso b) del numeral 15 y numeral 18 de la Resolucién Suprema N°217055 de 20 de mayo de 1997 que aprueba
las "Normas bdsicas del Sistema de Organizacién Administrativa” y al Reglamento Especifico del Sistema de
Organizacién Administrativa aprobada mediante Resolucidén Ministerial N°081/2010 de fecha 22 de marzo de
2010, el Observatorio Agroambiental y Productivo (OAP) en coordinacién con la Unidad de Administracién y
Personal de la Direccién General de Asuntos Administrativos ha elaborado el presente MANUAL de PROCESO
y PROCEDIMIENTOS (MPyP) con la finalidad de mantener un registro actualizado de los procesos y
procedimientos que ejecutan los servidores pdblicos del OAP, que permita alcanzar los objetivos institucionales

y, contribuya a orientar al personal en el que hacer institucional, constituyéndose asi, en una guia de la forma en
que se opera e interviene.

Es recomendable que, ante una situacién imprevista o cambiante, el MPyP deberd actualizarse, las modificaciones
deben ser congruentes con los criterios en los que se basa los procesos de trabajo, manteniendo una

configuracion consistente y equilibrada, respetando lo establecido en el Reglamento Especifico del Sistema de
Organizacién Administrativa vigente.

2. ANTECEDENTES

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO: De acuerdo a la constitucién politica del Estado se mencionan las
leyes siguientes:

LEYES:

LEY N°1178 DE ADMINISTRACION Y CONTROL GUBERNAMENTALES Y SUS REGLAMENTOS DE 20
DE JULIO 1990 Y SUS DECRETOS REGLAMENTARIOS.

En su capitulo IT de Sistema de Administracién y de Control, Articulo 7° establece que el sistema de
Organizacién Administrativa 5.0.A definirdy ajustard en funcién de la Programacién de Operaciones

El Articulo4 establece que las presentes normas son de aplicacién obligatoria para todas las entidades del sector ||

publico sefialadas en el articulo 30.y 40. de la Ley No 1178 de Administracién'y Control Gubernamentales.

El Articulo 15 (Formalizacién del disefio organizacional) establece que el diseffo organizacional se formalizard en
los siguientes documentos, aprobados mediante resolucién interna pertinente: b) Manual de Procesos que
incluird: La denominacién y objetivo del proceso. Las normas de operacién. La descripcién del proceso y sus
procedimientos. Los diagramas de flujo. Los formularios y otras formas utilizadas.
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LEY N° 144 DE 26 DE JUNIO DE 2011, LEY DE LA REVOLUCION PRODUCTIVA COMUNITARIA
AGROPECUARIA, QUE CREA EL OBSERVATORIO AGROAMBIENTAL PRODUCTIVO (OAP).

El Articulo 16 de la Ley N.° 144, de 26 de junio de 2011, de la Revolucién Productiva Comunitaria Agropecuaria,
determina que se fomentard un mejor y mayor rendimiento de la produccién en el marco de la economia plural
con destino al consumo interno que permite alcanzar la soberania alimentaria, asi como la generacién de
excedentes, en el marco de los saberes, practicas locales e innovacién tecnoldgica.

La Ley 144, de 26 de junio de 2011, regula mediante su Articulo 43, que el Ministerio de Desarrollo Rural y
Tierras implementara el Observatorio Agroambiental y Productivo-OAP, definiendo en el Articulo 44 las
funciones especificas del OAP.

LEY N° 338 DE 26 DE ENERO DE 2013 LEY DE ORGANIZACIONES ECONOMICAS CAMPESINAS,
INDIGENA ORIGINARIAS - OECAS Y DE ORGANIZACIONES ECONOMICAS COMUNITARIAS - OECOM

PARA LA INTEGRACION DE LA AGRICULTURA FAMILIAR SUSTENTABLE Y LA SOBERANIA
ALIMENTARIA.

Que el articulo 27 de la ley 338 establece en sus pardgrafos

I. Se crea el Registro Unico de la Agricultura Familiar Sustentable dependiente del Ministerio de Desarrollo
Rural y Tierras, a través del Observatorio Agroambiental, como instancia que mantendrd un registro dnico,
consolidado, piblico y actualizado de las Organizaciones Econdmicas Campesinas, Indigena Originarias - OECAS,
las Organizaciones Econémicas Comunitarias - OECOM, y las familias productoras indigena originario campesinas,
interculturales y afro bolivianas organizadas en la agricultura familiar sustentable, a nivel nacional,
departamental y municipal.

II. Cuando se trate de Organizaciones Econémiccs Campesinas, Indigena Originarias - OECAS vy las
Organizaciones Econémicas Comunitarias - OECOM que realicen actividades de transformacién, éstas serdn

también registradas en el Registro de las Unidades Procluctivas a cargo del Ministerio de Desarrollo Productivo
y Economia Plural.

III. A través del Registro Unico se procederd a la acreditacién de los sujetos de la agricultura familiar
sustentable del drea rural del pais por rubros y de acuerdo al nivel de desarrollo de los mismos en el proceso
productivo. Adicionalmente, éste generard y sistematizard irformacién productiva rural segin el calendario
agricola, difundird los productos y servicios de los sujetos de la agricultura familiar sustentable, cuantificard
su aporte al desarrollo econdmico local y nacional, el aporte econdmico de la mujer y la juventud rural, los
volimenes y diversificacién productiva, entre otros.

IV. La informacién del Registro Unico serd de utilidad entre otros, para la planificacidn y toma de decisiones

por el nivel central del Estado y las entidades territoriales auténomas, y los sujetos de la agricultura familiar
sustentable en los tres pisos ecoldgicos.

V. El establecimiento y funcionamiento del Registro Unico de la Agricultura Familiar Sustentable, serd
efectuado mediante reglamentacién especifica.

(
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DECRETOS SUPREMOS:

DECRETO SUPREMO No. 29894 DE 07 DE FEBRERO DE 2009QUE DEFINE LA ESTRUCTURA
ORGANIZATIVA DEL ORGANO EJECUTIVA DEL ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA.

E! Decreto Supremo No. 29894 de fecha 07 de febrero de 2009, establece la estructura organizativa del
Organo ejecutivo del Estado Plurinacional, las atribuciones ce la presidenta o presidente, vicepresidenta o
vicepresidente y de las ministras y ministros, asi como definir los principios y valores que deben conducir a los
servidores publicos, de conformidad a lo establecido en la Constitucién Politica del Estado.

E! inc. h), 1), Articulo 109 del Decreto Supremo No. 29894 de fecha 07 de febrero de 2009, establece que
dentro de las diversas atribuciones de la Ministra (o) de Desarrollo Rural y Tierras se encuentra la de fomentar
el desarrollo econdmico y social de las comunidades y organizaciones econdmicas, campesinas e indigenas,
protegiendo sus derechos sociales econdmicos y culturales, asi como formular y desarrollar politicas, planes y
programas para la seguridad y soberania alimentaria del pais.

RESOLUCIONES:
RESOLUCION MINISTERIAL N.° 115 DE 28 DE FEBRERO DE 2013

Dispone la Implementacién del Observatorio Agroambiental y Productivo - OAP, bajo dependencia funcional del
Viceministerio de Desarrollo Rural y Agropecuario, en el marco de la Ley 144 de 26 de junio del 2011.

RESOLUCION MINISTERIAL N.° 046 DE 30 DE ENERO DFE 2015,

Modifica la Resolucién Ministerial N.° 115 de 28 de febrero de 2013, dispone que el OAP, estard bajo

dependencia operativa y funcional del despacho del Miristerio de Desarrollo Rural y Tierras en el marco de la
Ley N.° 144 de 26 de junio de 2011.

RESOLUCION MINISTERIAL N° 282 DE 12 DE SEPTIEMBRE DE 2016

Aprueba el Manual de Organizacién y Funciones de los ccmponentes del Observatorio Agroambiental y
Productivo.

RESOLUCION BI MINISTERIAL N° 010.2017 DE 18 DE ABRIL DE 2017
Aprueba el reglamento para la emisién de certificados de abastecimiento interno a precio justo.
RESOLUCION MINISTERIAL N° 153 DE 18 DE MAYO DE 2017

Aprueba el reglamento para la elaboracién de informes técnicos de verificacidn de abastecimiento interno a
precio justo.

3. MISION INSTITUCIONAL Y OBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL ( E

El OAP al ser una instancia dependiente del MDRyT se adscribe a su misién, visién y objetivo estratégico
institucional establecida en el Plan Estratégico Institucional (PEI) aprobado mediante Resolucién Ministerial
N°160 de 24 de mayo de 2017 que son las siguientes:

3.1, Misién Institucional.

EI MDRyT es la institucién pdblica del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional de Bolivia, encargada de définir N

e implementar politicas para promover, facilitar, normar y articular el desarrollo rural integral agropecuario,

|7
&
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_ forestal, acuicola y de la coca, de forma sustentable, e impulsar en el pais una nueva estructura de tenencia y
acceso a la tierray bosques, generando empleo digno en beneficio de productores, comunidades y organizaciones
econdmicas campesinas, indigenas y sector empresarial, bajo los principios de calidad, equidad, inclusidn,
transparencia, reciprocidad e identidad cultural, en busca de la seguridad y soberania alimentaria, para Vivir
Bien.

3.2. Vision Institucional.

E! MDRyT es la institucién pdblica reconocida como lider del Sector que ha logrado el desarrollo agropecuario
con soberania alimentaria, de forma integral y sustentable, generando productos de su competencia con calidad
y valor agregado; para ello cuenta con personal, competente, comprometido y solidario que trabaja para
productores agropecuarios, comunidades y organizaciones econdémicas campesinas e indigenas y sector
- empresarial.

= 3.3. Objetivo Estratégico Institucional.
Fortalecer la gestidn y capacidad institucional del MDRyT para 2l logro de los objetivos.

Funcién principal de la unidad: En el marco de la Ley N.° 144, ey N.° 338, Resolucién Ministerial 115 del 28 de
febrero de 2013 y Resolucién Ministerial 046 del 30 de erero de 2015, las funciones del Observatorio
Agroambiental y Productivo son:

- 1. Sistematizar y generar informacién especializada para la toma de decisiones del sector agropecuario,
= mediante el uso de sensores vivos, tecnologia aeroespacial y otros medios.
o2 2. Monitorear la disponibilidad y precios de los productos bdsicos de la canasta familiar en mercados

nacionales e internacionales.

o0

Monitorear las reservas alimenticias nacionales.

- 4. Coordinar la generacién y el acceso a informacién con entidades pdblicas y privadas, que desarrollan

- actividades relacionadas con la soberania alimentaria.

Monitorear los cultivos estratégicos y las dreas en produccién agropecuaria.

Monitorear el manejo y calidad de los recursos productivos, suelo y agua.

Hacer seguimiento de los fendmenos climdticos adversos.

Disefiar una base de datos sobre la gestidn de recursos hidricos.

Difundir la informacién generada, garantizando el libre acceso a la misma todas las entidades del sector

productivo agropecuario piblico y privado.

10. Emitir de manera oportuna alertas tempranas en caso de situaciones de riesgo que puedan afectar la
soberania alimentaria.

- 11. Generar informacién sobre la vocacién de uso del suelo con fines de fomento y produccién agropecuaria.

- 12. Capacitar a las y los actores de instituciones publicas y/o privadas, productores y otros, en la
generacidn, sistematizacién, alimentacién y difusién de informacién agropecuaria. ;

13. Crear un componente que incorpore informacién sobre la agricultura familjar sustentable en \;"
coordinacién con participacidn de los actores de la agricultura familiar.

- 14. Disefiar una base de datos de la agricultura familiar sustentable, en coordinacién y con participacién de

_ actores de la agricultura familiar sustentable, que serd actualizada periédicamente.

_ 15. Realizar el seguimiento de la informacién conferida en la base de datos a través de indicadores, ademds

de la evaluaciény andlisis a fin de generar criterios de orientacién en las estrategias y politicas pdblicas

sobre este particular.

- 16. Generary sistematizar informacidn de los productos y proveedores locales, entre otros. 0
A
== VAR

0 N O

s
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17. Coordinar la Promocién y Comercializacién de Productos Agropecuarios a Precio y Peso Justo, con la
Direccion General de Asuntos Administrativos v otras instancias del Ministerio de Desarrollo Rural y
Tierras, Autoridades Locales y Organizaciones de Productores.

4. DESCRIPCION INSTITUCIONAL

El Decreto Supremo N.° 29894, de 7 de febrero de 2009, establece la Estructura Organizativa del Organo
Ejecutivo del Estado Plurinacional, definiendo la estructura, funciones y atribuciones de los Ministerios del
Organo Ejecutivo, siendo nombrado el Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras en el inciso s) del pardgrafo I
del Articulo 13, estableciéndose su estructura jerdrquica en el Articulo 108.

En el marco de La ley 144 (Revolucién Productiva Comunitaria Agropecuaria), el Ministerio de Desarrollo Rural
y tierras dispone la implementacién del al Observatorio Agroambiental y Productivo (OAP), como instancia
técnica de monitoreo y gestion de la informacién agropecuaria, para garantizar la seguridad alimentaria,
mencionado en el Articulo 43. (OBSERVATORIO AGROAMBIENTAL Y PRODUCTIVO). Y cuyas funciones

especificas estdn descritas en el Articulo 44. (FUNCIONES DEL OBSERVATORIO AGROAMBIENTAL Y
PRODUCTIVO).

Mediante la Resolucidn Ministerial 115 de 28 de febrero de 2013 donde en el articulo Primero: Menciona la
implementacién del Observatorio Agroambiental y Productivo en el marco de la Ley 144 de 26 de junio del
2011 de la Revolucién Productiva Comunitaria Agropecuaria y la Resolucién Ministerial 046 de 30 de enero de
2015 modifica el articulo Tercero de la Resolucién Ministerial 115 con la inclusién al numeral 14 del siguiente
contexto.

“Coordinar la promocién y comercializacidn de productos agropecuarios a precio y peso justo, con la direccién
general de asuntos administrativos y financieros y otras instancias del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras, )
Autoridades locales y organizaciones de productores.

En la ley N° 338 El ministerio De Desarrollo Rural y Tierras implementa el Registro Unico de la Agricultura
Familiar Sustentable (RUNAF), en cumplimiento al perdgrafo I del articulo 27, que determina la creacién del
Registro Unico de la Agricultura Familiar Sustentable dependiente del Ministerio de Desarrollo Rural y
Tierras, a través del Observatorio Agroambiental y Productivo, como instancia que mantendrd un registro
dnico, consolidado, publico ya actualizado delas Organizaciones Econémicas Campesinas, Indigena Originaria -
OECAS, las organizaciones Econdmicas Comunitarias -OECOM, y las familias productoras indigenas originario

campesinas, interculturales y afro bolivianas organizadas en la agricultura familiar sustentable, a nivel nacional,
departamental y municipal.

5. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS

La Estructura Jerdrquica del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras estd establecida en el Articulo 108 -del |
Decreto Supremo 29894 de 07 de febrero de 2009, las atribuciones del ministro (a) y de los Viceministerios
estdn constituidas en los Articulos 109, 110, 111, 112 y 113y, la estructura comdn de apoyo para los Ministerios
estd establecida en el Articulo 118. En el marco del Decreto Supremo precitado y a la misién institucional, en
aplicacién del Sistema de Organizacién Administrativa, el Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras define su

estructura organizacional, en el Manual de Organizacidny Funciones aprobada mediante Resolucién Ministeria
N.° 1417 de 20 de diciembre de 2013.
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6. ESTRUCTURA DEL OBSERVATORIO AGROAMBIENTAL Y PRODUCTIVO

El observatorio agroambiental y Productivo-OAP de acuerdo al Manual de organizaciones y funciones, estd a
supervisién de 4 dreas: Sistema de Informacién de Precios, andlisis e investigacién aplicada, informdtica y
soporte tecnolégico y registro dnico de la agricultura familiar sustentable. De acuerdo a la estructura

siguiente:

Aprobado por la Resolucién Ministerial N°184 de 11 de julio de 2016, aprueba en el articulo primero el Manual
de Organizacién y Funciones de los componentes del Observatorio Agroambiental y Productivo en sus VIII

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL OBSERVATORIO AGROAMBIENTAL Y PRODUCTIVO

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL ¥ TIERRAS

OBSERVATORIO AGROAMEIENTAL Y
PRODUCTIVO

REGISTRO UNICO DE LA

SISTEMA OF INFORMATICA Y

ANALISIS E

INFORMACION ¥ INVESTIGACION SOPORTE AGRICULTURA FAMILIAR
PRECIOS APLICADA TECNOLOGICO SUSTENTABLE

(ocho) numerales.

7. MANUAL DE PROCESOS

7.1. OBJETIVO

Precisar los procesos y procedimientos que ejecuta el personal del OAP a fin de describir las operaciones y
tareas secuenciales en el marco de su competencia.

O N

+

7.1.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Mantener en forma ordena, secuencial y detallada las operaciones de las dreas organizacionales que se
realizan en el OAP.

Uniformar y controlar el cumplimiento de las rutinas de trabajo y evitar su alteracién arbitraria.
Facilitar las labores que se desempefia en cada drea.
Ayudar en la coordinacién de trabajo y evitar duplicidad de funciones.

Constituir una base para el andlisis posterior del trabajo y el mejoramiento de los sistemas
procedimientos y métodos.

B

Transparentar la gestién Interna.

Precisar la secuencia Iégica de los pasos que compone cada uno de los procedimientos.

Facilita el andlisis y revisién permanente de los procesos.

g
.
2
)
>

AJ
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4+ Servir como medio de integracién y orientacion para funcionarios de nuevo ingreso, facilitando su
induccién e incorporacién a la unidad.

7.2. ALCANCE

El presente Manual de Procesos y Procedimientos, alcanza a las siguientes dreas organizacionales del
Observatorio Agroambiental y Productivo:

+ Sistema de Informaciény Precios
4+ Andlisis e Investigacién Aplicada

+ Informdticay Soporte Tecnoldgico
+

Registro Unico de la Agricultura Familiar

7.3.  Términos, Diagrama de Flujo y Abreviaturas.

Proceso. - Un proceso es el conjunto de operaciones secuenciales que deben ejecutarse para el alcance los
objetivos de la entidad.

Insumos de
Salida

Insumos de
Entrada

Manual de Procesos. - El Manual de Procesos y Procedimientos, es un instrumento administrativo de informacién
detallada e integral de las operaciones y tareas secuenciales que ejecutan el personal del Observatorio

Agroambiental y Productivo dependiente del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras, con la finalidad de alcanzar
los ob jetivos.

Procedimiento. - Es un conjunto de acciones vinculado a un método o manera de ejecutar algo, para obtener
siempre el mismo resultado.

4
Actividad. Es la realizacién de una o mds tareas para cumplir con los objetivos o metas programadas de una
operacién.

Tarea. - Es cada una de las acciones fisicas o mentales que se realiza en un drea, para llevar a cabo una operacién
o parte de ella.

Diagrama de Flujo/Flujograma. - Es una representacién gréfica de la secuencia Iégica de actividades queZt
forman parte de un proceso. Los simbolos que se usardn en el flujograma serdn los siguientes:
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SIMBOLOGIA DESCRIPCION

Inicio o término | Tndica el principio o el fin del flujo

Describe las funciones que desempefian las unidades
organizacionales o personas involucradas en el
proceso o procedimiento.

Proceso u operacion

Documento Representa cualquier documento que entre, se ufilice,
se genere o salga del proceso o procedimiento.

”becisic‘mé “_ |Indica un punto dentro del flujo en donde se debe

alternativa - ltomar una decisién entre dos o mds opciones.

Conector

Representa una conexidn o enlace con otra hoja

de Pag. . _ : .
e § 4 diferente, en la que continda el diagrama de flujo.
///,, B \.\\
/ X w
— \5 Representa una conexidn o enlace de una parte del
\ 7 diagrama de flujo con otra parte del mismo.

\

i

Abreviaturas.

MDRyT Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras

MAE Madxima Autoridad E jecutiva

OAP Observatorio Agroambiental Productivo

SIP Sistema de Informacidn y Precios

AIA Sistema de Investigacién Aplicada

IsT Informdticay Soporte Tecnoldgico.

RUNAF Registro Unico de la Agricultura Familiar.

DGP Direccién General de Planificacién

DGA Direccion General de Asuntos Administrativos

UAP Unidad de Administracién de Personal

SOA Sistema de Organizacién Administrativa

SISEGER Sistema de Seguimiento y Evaluacién a la Gestién por Resultados
CAIPJ Certificados de Abastecimiento Interno y Precio Justo
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I AREA ORGANIZACIONAL: Observatorio Agroambiental y Productivo

II.  NIVEL JERARQUICO: Operativo

III. INMEDIATO SUPERIOR: Despacho

IV.  AREAS DEPENDIENTES: Sistema de Informacién y precios - Andlisis e investigacién aplicada -
Informdticay soporte tecnolégico - Registro Unico de la Agricultura Familiar Sustentable.

V. NOMBRE DEL PROCESO: Implantacién de procesos de sistemas de informacién, documentacion y
andlisis estadistico del sector agropecuario.

VI. OBJETIVO DEL PROCESO: Satisfacer los requerimientos y necesidades de informacién
especializada de los involucrados en el quehacer productivo agropecuario, que les permita tomar
decisiones en la perspectiva de lograr un mejor desempefio y mayor desarrollo del sector.

VII. RESPONSABLES DEL PROCESO:
» Observatorio Agroambiental y Productivo (O.AF.)
VIII.  NUMERO Y NOMBRE DE LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS QUE CONFORMAN LAS
ACTIVIDADES DE LA O.A.P.
1. Generacién de boletines de precios
2. Elaboracién de reportes de precios de insumos agropecuarios
3. Administracién, alimentacién y actualizacién de +ecnologias de informacién
4. Soporte informdtico
5. Cartografia temdtica sectorial elaborada
6. Elaboracién de documentos con informacién de produccién agricolay pecuaria
7. Actualizacién del registro dnico de la agricultura familiar sustentable (RUNAF)
8. Elaboracién de hojas de balance e informacién histérica de productos agropecuarios
9. Elaboracién de informes técnicos de verificacién de abastecimiento interno a precio justo
10. Planificaciény ejecucién de ferias del precio y peso justo
IX.  RELACION DE COORDINACION INTRAINSTITUCIONAL
» Despacho del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras
» Direccién General de Planificacién
» Viceministerio de Desarrollo Rural y Agropecuario
» Viceministerio de Tierras
» Viceministerio de Cocay Desarrollo integral
» Programas, proyectos, entidades desconcentradas, descentralizadas y autdrquicas, bajo
dependencia y tuicién del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras
X.

RELACION DE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL:
» Instituto Nacional de Estadistica
»  Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural
» Ministerio de Medio Ambiente y Agua
Ministerio de Planificacién del Desarrolls
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» Gobiernos Auténomos Departamentales
» Gobiernos Auténomos Municipales
»  Sociedad Civil.
» Organizaciones Sociales
> Unidades descentralizadas y desconcentradas del Organo Ejecutivo.
» Otras Instituciones Piblicas y Privadas.
XI. FU

>

A%

v Vv

vV VvV

v

\4

NCIONES PRINCIPALES DEL OBSERVATORIO AGROAMBIENTAL Y PRODUCTIVO
Sistematizar y generar informacién especializada para la toma de decisiones del sector
agropecuario, mediante el uso de sensores vivos, tecnologia aeroespacial y otros medios.

Monitorear la disponibilidad y precios de los productos bdsicos de la canasta familiar en
mercados nacionales e internacionales.

Monitorear las reservas alimenticias nacionales.
Coordinar la generacién y el acceso a informacién con entidades pdblicas y privadas, que
desarrollan actividades relacionadas con la soberania alimentaria.
Monitorear los cultivos estratégicos y las dreas en produccidn agropecuaria.
Monitorear el manejo y calidad de los recursos productivos, suelo y agua.
Hacer seguimiento de los fenémenos clirdticos adversos.

Disefiar una base de datos sobre la gestién de recursos hidricos.

Difundir la informacién generada, garantizando el libre acceso a la misma todas las entidades del
sector productivo agropecuario plblico y privaclo.

Emitir de manera oportuna alertas tempranas en caso de situaciones de riesgo que puedan
afectar la soberania alimentaria.

Generar informacién sobre la vocacién de uso del suelo con fines de fomento y produccién
agropecuaria.

Capacitar a las y los actores de instituciones piiblicas y/o privadas, productores y otros, en la
generacidn, sistematizacién, alimentacién y difusién de informacién agropecuaria.

Crear un componente que incorpore informacién sobre la agricultura familiar sustentable en
coordinacién con participacién de los actores de la agricultura familiar.

Disefiar una base de datos de la agricultura familiar sustentable, en coordinacién y con

participacién de actores de la agricultura familiar sustentable, que serd actualizada
periédicamente.

Realizar el seguimiento de la informacién conferida en la base de datos a través de indicadores,

ademds de la evaluacién y andlisis a fin de generar criterios de orientacién en las estrategias y
politicas piblicas sobre este particular.

Generar y sistematizar informacién de los productos y proveedores locales, entre otros.
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AREA ORGANIZACIONAL: Observatorio Agroambierital y Froductivo

NOMBRE DEL PROCESO: Generacién De Boletines De Precics CODIGO DEL PROCESO: 1.1

OBJETIVO DEL PROCESOQ: Recopilar, sistematizar, procesar, generar y difundir informacién sobre precios
de productos agropecuarios monitoreados a fin de elaberar boletines de precios.

PROCESO AL CUAL PERTENECE:

Implantacidn de procesos de sistemas de informacién, documentacién y andlisis estadistico del sector
agropecuario.

OPERACIONES A REALIZAR:
I. Recopilacion de informacién
II. Validaciény andlisis de informacién
III. Publicaciény/o difusién

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO:
»  MP-008 Metodologia para la recoleccidn, sistematizacién y andlisis de la informacién de precios en los

mercados.
»  MP-005 Manual de usuario del Sistema de precios de productos agropecuarios - SIPA.
» R-104 Cronograma diario de recoleccién de informaciér en mercados mayoristas
» R-143 Ficha de registro introduccién de datos (Tablet)
» R-133 Lista de correos para envio de informacién-boletines

» Personal de campo capacitado
AREAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO:
» Sistema de informacidn de precios

» Informadticay soporte tecnoldgico

RESPONSABLE DEL PROCESO:

> Sistema de informacién de precios

DOCUMENTACION QUE SUSTENTA EL PROCESO:

» R-143 Ficha de registro introduccién de datos (Tablet) (llenado digital)
> Base de datos en sistema informdtico

RESULTADO DEL PROCESO:
» Boletines elaborados y difundidos

TIEMPO TOTAL DEL PROCESO: 1/2 dia.
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I. NOMBRE DE LA OPERACION I: Recopilacién de informacién
OBJETIVO DE OPERACION I: Recolectar informacién de precios de productos agropecuarios de
forma confiable en los principales mercados a nivel nacioral de acuerdo a metodologia aprobada por el
OAP.
DESCRIPCION DE OPERACION I
» Visita a mercados mayoristas identificados.
» Visita a ferias rurales, fronterizas y ciudades intermedias.
» Recopilacion de informacién de precios de acuerdo a procedimiento de muestreo.
» Registro informacidn en equipo digital de acuerdo ¢ horario de registro de informacién (Alerta del
sistema informdtico, ante datos fuera de rango).
» Verificacién y validacidn de la informacién en cada ciudad
» Remisidn al centralizador nacional
» Introduccion de datos de precios internacionales al Sistema Integradode Precios de Productos
Agropecuarios (SIPA).
INSUMOS DE LA OPERACION I: Informacién de precios proporcionada por los comercializadores
mayoristas, minoristas, de ciudades intermedias y fronterizas
AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION I
» Sistema de informacion de precios
» Informdticay soporte tecnolégico
RESPONSABLE DE LA OPERACION I Pyt
> Sistema de informacién de precios 4
DOCUMENTO DE RESPALDO: R-143 Ficha de registro introduccién de datos (Tablet) (llenado digital)
TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION I: 5 horas
RESULTADO DE LA OPERACION I: R-143 Ficha de registro introduccién de datos con informacién de
precios.
II. NOMBRE DE LA OPERACION II: Validaciény andlisis ce informacién

OBJETIVO DE OPERACION II: Validar y analizar la informacién remitida al centralizador nacional en

el Sistema Integrado de Precios de Productos Agropecuarios (SIPA) a fin de contar con informacién
confiable.

DESCRIPCION DE OPERACION II

Y

Validacidén de ruteo del encuestador para asegurar origen y horario de la informacién
Organizacién de la informacidn recibida

Revisién de los datos: tendencias y/o posibles variaciones especiales.

Elaboracién de comentarios

Elaboracién de boletin diario de precios mayoristas a nivel nacional.

YV V V V V

Elaboracidn de boletin semanal de precios nacional e internacional.
Elaboracién de boletin semanal de comparacic¢n de precios en ciudades intermedias.

v

¥
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» Elaboracién de boletin semanal de comparacién de precios en ciudades fronterizas.
» Elaboracién de boletin diario de precios maycristas y minoristas de los principales productos del eje
troncal.

INSUMOS DE LA OPERACION II: R-143 Ficha de registro introduccién de datos (Tablet) (llenado
digital) y SIPA con mantenimiento realizado

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION II
» Sistema de informacién de precios

RESPONSABLE DE LA OPERACION II
» Sistema de informacién de precios

DOCUMENTO DE RESPALDO: R-173 Reporte de asistencia a mercados (GPS)

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION II: 5 horas

RESULTADO DE LA OPERACION II:
Boletin diario de precios mayoristas a nivel nacional elaborado
Boletin semanal de precios nacional e internacional elaborado

v

Boletin semanal de comparacién de precios en ciudades intermedias elaborado.
Boletin semanal de comparacién de precios en ciudades fronterizas elaborado.

Y V VY

v

Boletin diario de precios mayoristas y minoristas de los principales productos del eje troncal
elaborado.

III.

NOMBRE DE LA OPERACION III: Publicaciény/o difusién

OBJETIVO DE OPERACION III: Publicar informacién confiable de precios de productos agropecuarios
mediante la pdgina web del OAP, medios impresos y digitales

DESCRIPCION DE OPERACION III:

» Envio del Boletin a las instancias pertinentes
» Cargar en el portal web del OAP

» Archivar la informacién en medio fisico

INSUMOS DE LA OPERACION III:
> R-133 Lista de correos para envio de informacién-boletines
» Boletines con informacién de precios

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION III:
» Sistema de informacién de precios
» Informdticay soporte tecnoldgico

RESPONSABLE DE LA OPERACION III:
» Sistema de informacién de precios
» Informdticay soporte tecnoldgico

DOCUMENTO DE RESPALDO: Boletines con informacidn de precios

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION III: 2 horas

RESULTADO DE LA OPERACION III: Boletines con informacién de precios difundidos.

G “Qr/
V [+ )
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AREA ORGANIZACIONAL: Observatorio Agroambiental ¥ Productivo

NOMBRE DEL PROCESO: Elaboracién De Reportes De Precios

. CODIGO DEL PROCESO: 2.1
De Insumos Agropecuarios

OBJETIVO DEL PROCESO: Elaborar reportes de precios de insumos agropecuarios de los 9 departamentos
por semestre a fin de verificar la disponibilidad de los mismos y sus precios.

PROCESO AL CUAL PERTENECE:

Implantacién de procesos de sistemas de informacién, documentacién y andlisis estadistico del sector
agropecuario.

OPERACIONES A REALIZAR:
I. Recopilacién de informacién
II.  Publicaciény/o difusién

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO:
» R-172 Formularios de precios de insumos agropecuarios (Regional):
» Tiendas de ventas de insumos agropecuarios (con proformas)

» Sectores de equipos y herramientas agricolas (ubicacién)

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO:
»  Sistema de informacion de precios

RESPONSABLE DEL PROCESO:

> Reporte semestral de precios de insumos agropecuarios

DOCUMENTACION QUE SUSTENTA EL PROCESO:

3

» Formularios con informacién de precios de insumos agropecuarios

RESULTADO DEL PROCESO:

» Reporte semestral de precios de insumos agropecuario.

TIEMPO TOTAL DEL PROCESO: 61 dias.

MINISTERIO DE DESARROLLQ RURAL Y TIERRAS - /

Av. Camacho # 1471 entre calies Loayza y Bueno /r Hy.-:
Teléfonos: (591-2) 2111103 — 2200919 - 2200685 Fax: 2111067 [
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I

NOMBRE DE LA OPERACION I: Recopilacién y andlisis de informacién

OBJETIVO DE OPERACION I: Recolectar informacién de precios de insumos agropecuarios de manera
confiable

DESCRIPCION DE OPERACION I:

Recopilacién de informacién en tiendas de insumos agropecuarios.
Registro de la informacién en medio digital

Remisidn al centralizador regional

Remision al centralizador nacional

Organizacién de la informacidn recibida

Revisidn de los datos: tendencias y/o posibles variaciones especiales
Elaboracidn del reporte

VV Y VY VY

%

INSUMOS DE LA OPERACION I:
» Formularios de precios de insumos agropecuarios (Regional)

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Sistema de informacién de precios

RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Sistema de informacién de precios

DOCUMENTO DE RESPALDO: Formulario de precios de insumos agropecuarios con informacién
recolectada

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION I: 60 dias.

RESULTADO DE LA OPERACION I: Reporte semestral de precios de insumos agropecuarios

II.

NOMBRE DE LA OPERACION II: Publicacién y/o difusién

OBJETIVO DE OPERACION II: Publicar informacién confiable de precios de productos agropecuarios
mediante la pdgina web del OAP.

DESCRIPCION DE OPERACION II:

> Cargar en el portal web del OAP
» Archivo de informacién fisica

INSUMOS DE LA OPERACION II:

» Reporte semestral de precios de insumos agropecuarios.

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION II: Informdtica y soporte techolégico.

RESPONSABLE DE LA OPERACION II: Informdtica y soporte tecnolégico

DOCUMENTO DE RESPALDO: Reporte semestral de precios de insumos agropecuarios.

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION II: 1dia

RESULTADO DE LA OPERACION II: Reporte semestral de precios de insumos agropecuarios
difundidos.

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS

Av. Camacho # 1471 entre calles Loayza y Bueno
Teléfonos: (591-2) 2111103 — 2200919 - 2200885 Fax: 2111067
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PROCESO 2: ELABORACION DE REPORTES DE PRECIOS DE INSUMOS AGROPECUARIOS

 Coordinador(a) General del OAPI
Responsable en sistema de Encuestador/ Encargado

. Responsable en sistema de informacién de precios

Area de Sistema de Informacionde
Precios e Informatica/ Area de informatica

y soporte tecnologico

i i : : ioi Técnico en Precios y
informacion de precios comercio SpMmeteo iy sacino
{ ¢ i Departamental. i zbastecimiento en mercado.
interno y externo. . i
Inid Recapilacion de
o informadén en Organizacion de
« tiendas de insumos informadén
agropecuarios recibida
{Proformas)
Ap}uéba el R v
Formulario de Revision de datos |
produdosde " {tendencias y/o
insumos posibles
agropeauarios : variaziones
i Registro de nacionales)
Boioadl informadén en
digital.
Elaboracion de
reporte
Aprueba el listado Remision al 4
de insumos y tipo centralizador s
de maquinaria regional Archivado de la
= A
agropecuaria e informacén en
medio fisico
ey | o Z s
Or%:nfg:rc‘laodnéﬁe ° Reporte semestral |
recibida de precios de |
insumos
agropequarios
: Remision al
centralizador

nacional

Cargado en el Portal
WEB del OAP

| Reporte semestral -
difundido

FIN

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
Av. Camacho # 1471 entre calies Loayza y Bueno
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AREA ORGANIZACIONAL: Observatorio Agroambiental Y Productivo

NOMBRE DEL PROCESO: Administracién, Alimentacion Y
Actualizacién De Tecnologias De Informacidn

CODIGO DEL PROCESO: 3.1

OBJETIVO DEL PROCESO: Administrary Alimentar las distintas tecnologias y sistemas de informacién del
OAP con el propdsito de mantener actualizada las Bases de Datos en los servidores establecidos.

PROCESO AL CUAL PERTENECE:

Implantacién de procesos de sistemas de informacién, documentacién y andlisis estadistico del sector

agropecuario.

OPERACIONES A REALIZAR:
I. Administracién de tecnologias de informacién.
II. Alimentacidn de tecnologias de informacién.
III.  Actualizacién de tecnologias de informacién.

IV. Resguardo de informacién magnética & seguridad informdtica

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO:

» Equipos Tecnoldgicos del drea (Servidores- Laptops - Impresoras- PC-Desktop - Etc.)

Sitio Web del OAP, como portal para la publicacién de la Informacién Actualizada de la Institucidn.
Servicio de internet al personal que recolecta informacién para alimentar los sistemas del OAP.
Informacién Proporcionada por instituciones Externas relacionadas al sector.

Cronograma de trabajo para el mantenimiento de los equipos

Informacion generada por las distintas dreas del OAP.

YV V V VvV

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO:
» Informdticay Soporte Tecnolégico.
» Sistema de informacién de precios
» Andlisis e investigacién aplicada
> Registro Unico de la Agricultura Familiar RUNAF

RESPONSABLE DEL PROCESO:
» Informdticay Soporte Tecnoldgico.

% {Hilay
b' 0, 5\
DOCUMENTACION QUE SUSTENTA EL PROCESO: 3,;‘0’ A5

» Bases de datos actualizadas.

RESULTADO DEL PROCESO:

» Sistemas administrados, alimentados y protegidos.

TIEMPO TOTAL DEL PROCESO: 121 dias.

La Paz - Bolivia

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS ;,j’f‘_ ot
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I.

NOMBRE DE LA OPERACION I: Administracién de tecnologias de informacisn.

OBJETIVO DE OPERACION I: Garantizar el correcto funcionamiento de las tecnologias de Informacién
empleadas en el OAP para la utilizacién efectiva de la misma.

DESCRIPCION DE OPERACION I:

» Identificar todas las tecnologias de Informacién de! OAP.
» Verificar el buen funcionamiento de las tecnologias

» Evaluary corregir el estado actual de cada tecnologic.

INSUMOS DE LA OPERACION I:
» Equipos Tecnolégico del drea (Hardware y Software.)

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Informdtica y Soporte Tecnolégico

RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Informéticay Soporte Tecnoldgico

DOCUMENTO DE RESPALDO: Informe sobre el estado de las tecnologias del OAP

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION I: 15 dias.

RESULTADO DE LA OPERACION I: Tecnologias de Informacién del OAP en buen funcionamiento.

II.

NOMBRE DE LA OPERACION II: Alimentacién de tecnologias de informacion.

OBJETIVO DE OPERACION II: Ingresar informacién nueva a la estructura de las tecnologias de
informacién para alimentar la base de datos.

DESCRIPCION DE OPERACION II:
Captura de nueva informacidn.

A\

v

Maquetacién de la Informacién recolectada a través de Cubos y otros métodos tecnoldgicos.
Consolidacién de la Informacién relevante.

> Incorporacion de la informacidn a las Bases de Datos.

\2

INSUMOS DE LA OPERACION II:
» Herramientas Tecnoldgicas
» Lenguajes de Programacidn instalados en los equipos necesarios.

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION II: Informdtica y Soporte Tecnoldgico.

RESPONSABLE DE LA OPERACION II: Informdtica y Soporte Tecnoldgico.

DOCUMENTO DE RESPALDO: Bases de Datos actualizadas y consolidadas.

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION II: 90 dics.

RESULTADO DE LA OPERACION II: Tecnologias de Informacién con Bases de Datos alimentadas y |8

¥ L ]
consolidadas.

III.

QO
T

NOMBRE DE LA OPERACION III: Actualizacién de tecnologias de informacidn

OBJETIVO DE OPERACION III: Actualizar la informacién ya existente en las Bases de Dgtos del
OAP para contar con una base de datos depurada

MINISTERIO DE DESARROLL.O RURAL Y TIERRAS

Av. Camacho # 1471 entre calles Loayza y Bueno :": &

Teléfonos: (591-2) 2111103 — 2200919 - 2200865 Fax: 2111067 |
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DESCRIPCION DE OPERACION III:

» Identificar la Base de Datos a depurar y Actualizar.
» Depurar las Bases de Datos identificadas.

> Consolidar la Informacién ya procesada.

» Remplazar

INSUMOS DE LA OPERACION III:

» Bases de Datos del OAP.
» Herramientas tecnoldgicas y utilitarios.

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION III: Informdtica y soporte tecnoldgico.

RESPONSABLE DE LA OPERACION III: Informdtica y soporte tecnolégico.

DOCUMENTO DE RESPALDO: Bases de Datos Actualizadas.

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION III: 15 dias.

RESULTADO DE LA OPERACION III: Bases de Datos del OAP consolidadas.

Iv.

NOMBRE DE LA OPERACION 1IV: Resguardo de informacién magnética & seguridad informética

OBJETIVO DE OPERACION 1V: Capturar, caracterizar, proteger y resguardar la informacién
consolidada de los sistemas informdticos con el fin de respaldar el trabajo del OAP utilizando métodos
informdticos de seguridad (Hardware y Software).

DESCRIPCION DE OPERACION IV:
»  Compilar la informacién recibida y capturada.
» Procesamiento de la Informacién a través de estructuras de caracterizacién.

»  Incorporacién, resguardo y proteccién de la informacién en las bases de datos del OAP utilizando
Tecnologias de Informacién como proteccién (Filtros - Firewall, Proxy, etc)

INSUMOS DE LA OPERACION 1IV:

» Lista del personal

Dispositivos mdviles inteligentes (Tablet) para la captura de la informacién.
Entidades que envian informacién al OAP

Acceso a internet para que los Usuarios puedan ingresar al dominio del OAP| 4
(www.observatorioagro.gob.bo).

» _Herramientas tecnoldgicas para el resguardo de la informacisn.

Y Vv

‘/

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION IV: Area de Informdtica y soporte tecnoldgico del
OAP.

RESPONSABLE DE LA OPERACION IV: Area de Informética y soporte tecnoldgico del OAP.

DOCUMENTO DE RESPALDO: Servidores con seguridadl en la informacién y respaldos de Bases de Datos | %

Actualizadas.

o~

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION IV: 1 dic QA

RESULTADO DE LA OPERACION 1IV: Informacién resguardada de los sistemas tecnoldgicos del/@AP. N

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
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AREA ORGANIZACIONAL: Observatorio Agroambiental ¥ Productivo

NOMBRE DEL PROCESO: Soporte informdtico CODIGO DEL PROCESO: 4.1

OBJETIVO DEL PROCESO: Brindar Soporte Informdtico a los funcionarios del OAP para garantizar el
adecuado funcionamiento de los equipos tecnoldgicos.

PROCESO AL CUAL PERTENECE:

Implantacién de procesos de sistemas de informacién, documentacién y andlisis estadistico del sector
agropecuario.

OPERACIONES A REALIZAR:
I.  Evaluacion del equipo tecnoldgico.

II. Reparacién, mantenimiento preventivo o correctivo del equipo tecnoldgico

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO:
» R-131 Orden de trabajo - servicio informdtico.

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO:
Informdticay Soporte Tecnoldgico.

‘/

> Sistema de informacién de precios
» Areade Andlisis
> Registro Unico de la Agricultura Familiar RUNAF

RESPONSABLE DEL PROCESO:
» Informdticay Soporte Tecnoldgico.

DOCUMENTACION QUE SUSTENTA EL PROCESO:

N

> Orden de trabajo - servicio informdtico.

RESULTADO DEL PROCESO:
» Equipos tecnoldgicos del OAP con funcionamiento adecuado.

TIEMPO TOTAL DEL PROCESO: 6 dias.

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS -

Av. Camacho # 1471 entre calles Loayza y Bueno f<
Teléfonos: (591-2) 2111103 — 2200919 - 2200885 Fax: 2111067 Ha v
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v

I

NOMBRE DE LA OPERACION I: Evaluacién del equipo tecnoldgico

OBJETIVO DE OPERACION I: Evaluar el equipo tecnoldgico a través de métodos de prueba para ver el
estado en el cual se encuentra el mismo.

DESCRIPCION DE OPERACION I:
» Identificar todas las posibles causas del problema del equipo tecnoldgico.
» A través de la ficha técnica informar al usuario el problema que presenta el equipo tecnolégico.

INSUMOS DE LA OPERACION I:

» Herramientas tecnoldgicas para la evaluacién de equipos computacionales del OAP.

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Informdticay Soporte Tecnoldgico

RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Informdticay Soporte Tecnoldgico

DOCUMENTO DE RESPALDO: R-131 Orden de trabajo - servicio informdtico.

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION I: 1dia.

RESULTADO DE LA OPERACION I: Diagnéstico del equipo tecnoldgico realizado.

II.

NOMBRE DE LA OPERACION II: Reparacién, mantenimiznto preventivo o correctivo del equipo
tecnoldgico.

OBJETIVO DE OPERACION II: Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo del equipo
tecnoldgico para el buen funcionamiento del mismo.

DESCRIPCION DE OPERACION II:
» Analizar la evaluacién técnica

> Si corresponde, llevar adelante el mantenimiento Iégico del equipo, si el problema es fisico derivar el
equipo al drea de Sistemas del MDRyT, para su reparacién.

INSUMOS DE LA OPERACION II:

» Herramientas Tecnoldgicas del drea (Hardware y Software.)

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION II: Informdtica y Soporte Tecnoldgico

RESPONSABLE DE LA OPERACION II: Informdticay Soporte Tecnolégico

DOCUMENTO DE RESPALDO: R-131 Orden de trabajo - servicio informdtico

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION II: 5 dias.

RESULTADO DE LA OPERACION II: Equipos tecnoldgicos del OAP, reparados y en buen
funcionamiento.

MINISTERIO DE DESARROLLQ RURAL Y TIERRAS

Av. Camacho # 1471 entre calies Loayza y Bueno it
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PROCESO 4: SOPORTE INFORMATICO

Coordinador (3) General del OAP Responsable de informéticay soporte tecnoldgice Analista en gestién de base de datos y programacion WEB
1 1.Evaluacion del equipo tecnologico..
R-131 Orden de trabajo - Recepcion de Solicitud %

de Soporte Informatico e inmediata asistencia al
equipo Tecnologico Del personal del OAP.
Instruccion para llevar adelante el servicio.

si

El equipo Tecnolégico pertenece al

ea de OAP
- i
2
0 ¥
g
é . ¥
w
5 1, Identiicar todas las posibles causas del problema del equipo
tecnologico.
2. Através de la ficha técnica informar al usuario el problema que
presenta el equipo tecnologico.
. v
| Diagndstico del Equipo con problemas
¥
£l diagnostico del equipo
tecnolégico refiers aun b i e |
blemalogico .~ : on feerica. ‘
proviems ogico »2.Si comesponde, levar adefante e mantenimiento logico del equipo

'y pasterior entrega.

ot

- Elaboracion de informe al érea de sistemes SRS

i ; tecnolégi
el MDRyT, Paraglmame_mmemoﬁxodei | unposy etibien Findorambits
. equipo tecnoldgico mediante nota interra ey

3

Incorporacion de antecedentes en la ficha
técnica del equipo tecnoldgico

Verificaciony V.8.

A

. Baboracion de informes en los tiempos
establecidos

Verificacion y V.8,

3

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
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AREA ORGANIZACIONAL: Observatorio Agroambiental Y Productivo

NOMBRE DEL PROCESO: Cartografia temdtica sectorial

CODIGO DEL PROCESO: 5.1
elaborada

OBJETIVO DEL PROCESOQO: Generar informacién espacial que responda a los requerimientos institucionales
en el dmbito agricola y pecuario como herramienta de consulta técnica.

PROCESO AL CUAL PERTENECE:

Implantacidén de procesos de sistemas de informacién, documentacién y andlisis estadistico del sector
agropecuario.

OPERACIONES A REALIZAR:
I. Monitoreo de agricola a través de imdgenes satelitales.
II. Elaboracién de boletines agrometereoldgicos.
IIT. Elaboracidn de cartografia temdtica sectorial.

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO:
» Software. - Programas especializados en procesamiento de informacién espacial SIG.
» Hardware. - Computador principal institucional con las siguientes caracteristicas: Sistema Operativo
Windows 10 PRO, RAM 86B, sistema operativo de 64 bits y procesado de 3,60 GHz.

» Datos:

o Informacién vectorial

o Informacién réster

o Informacién en formato no espacial (Excel, Word, eritre otros)

» Personas. - Profesionales especialista en SIG.

»  Guia metodoldgica para la elaboracién de mapas de superficie de cultivos priorizados
AREAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO:

» Informdticay Soporte Tecnoldgico.
» Sistema de informacidn de precios

> Area de Andlisis
> Registro Unico de la Agricultura Familiar RUNAF

RESPONSABLE DEL PROCESO:
» Unidad de Informdticay soporte tecnoldgico.

DOCUMENTACION QUE SUSTENTA EL PROCESO:
» Entidades espaciales (shapefile y/o rédster).
» Geodatabase.

» Informes técnicos.

RESULTADO DEL PROCESO:
> Mapas Generados.

TIEMPO TOTAL DEL PROCESO: 19 dias
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I. NOMBRE DE LA OPERACION I: Monitoreo agricola a través de imdgenes satelitales
OBJETIVO DE OPERACION I: Identificar la superficie sembrada de cultivos monitoreados por el OAP
con herramientas de informacién espacial para moritorear la produccién.
DESCRIPCION DE OPERACION I:

» Procesamiento de Imdgenes Satelitales.

»  Andlisis de rango térmico.

»  Andlisis altitudinal.

» Andlisis de pendientes.

» Andlisis de capas temdticas suelo.

»  Consolidacién de un mapa final a través del algebra de mapas

» Levantamiento de la informacién georreferenciada en campo de los cultivos estratégicos, mediante el

apoyo de receptores GPS.

» Apoyo en la identificacidn y estimacién de las dreas cultivadas de 7 cultivos seleccionados.

» Andlisis, obtencién y procesamiento de las imdgenes de satélite para las dreas de dreas de produccidn.

» _Digitalizacién de dreas antrépicas de municipios poterciales de produccién agricola.

INSUMOS DE LA OPERACION I:

» Datos. - Imdgenes Satelitales, Puntos GPS de campo, Formulado de levantamiento de informacién.

» Método. - Guia metodoldgica para la elaboracién de mapas de superficie de cultivos priorizados.
AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Unidad de Informdtica y soporte tecnolégico.
RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Unidad de Informdtica y soporte tecnolégico.

DOCUMENTO DE RESPALDO: Imdgenes Satelitales, Puntos GPS de campo, Formulario de levantamiento
de informacién.
TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION I: 14 dias.
RESULTADO DE LA OPERACION I: Informacisn espacial en formato shapefile o raster de identificacién
de superficies de cultivo de las zonas monitoreadas.
Mapas de identificacién de superficies de cultivos priorizados de las zonas monitoreadas.

II. NOMBRE DE LA OPERACION II: Elaboracién De Boletines Agrometereologicos

OBJETIVO DE OPERACION II: Generar de manera mensual el boletin agrometereologico, para brindar

informacién de utilidad que muestre el comportamiento meteoroldgico y su posible afectacién al sector
agricola y pecuario.

DESCRIPCION DE OPERACION II:
» Descarga de informacién de precipitacién del SISMET a cargo del SENAMHTI.

» Descarga de informacién climdtica de sensores remctos: TRMM, MERRA2, a través de las paginas: :

climate engine y Giovanni de la NASA.
» Correlacidn de variables para la validacién de informacién.

» Exportacién de variables de estudio (precipitacién) a un entorno SIG asignando el valor dé

precipitacién a las estaciones meteoroldgicas del SENAMHI. =

» Interpolacién de valores de precipitacién con interpolador: Distancia Inversa Ponderada IDW en un
entorno SIG.
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» Rasterizacién de informacidn para clasificacién de la precipitacién en normal, por encima y debajo la
normal.

» Generacién de mapa de comportamiento de la precipitacion (mm).

» Andlisis y desarrollo del boletin agrometereologico en formato institucional.

INSUMOS DE LA OPERACION II:

» Reportes del SENAMHTI con informacién de precipitacién total acumulada y temperaturas promedio,
minima y méxima.

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION II: Unidad de Informdticay soporte tecnolégico

RESPONSABLE DE LA OPERACION II: Unidad de Informdticay soporte tecnolégico

DOCUMENTO DE RESPALDO: Descripcidn concreta del comportamiento de la precipitacién y la
temperatura en el boletin agrometereologico.

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION II: 3 dias.

RESULTADO DE LA OPERACION II: Boletin agrometereologico mensual generado.

III.

NOMBRE DE LA OPERACION III: Elaboracién De Cartografia Temdtica Sectorial

OBJETIVO DE OPERACION III: Generar informacién cartogréfica en temdticas agropecuarias para
responder a las solitudes recibidas

DESCRIPCION DE OPERACION III:

» Se readliza el andlisis de la informacién recibida para ver la utilidad de la misma.

>  Se hace una bdsqueda digital (en linea) de fuentes oficiales para recopilar informacién de utilidad.

» En caso no se encuentre la informacién digital en linea, se gestiona con otras entidades estatales o
privadas la informacién a través de nota de sclicitud de informacién.

» Actualizacién de la geodatabase con informacidn georreferenciada de otras instituciones.

» Generacion de informacién georeferenciada sectorial.

» Sistematizacién de informacién georeferenciada.

>

Andlisis y gestién ambiental, orientado en la produccién agropecuaria.

INSUMOS DE LA OPERACION III:

» Informacidn de coordenadas de un objeto de zstudic.
» Informacién en formato shapefile

> Informacién en formato raster, entre otros.

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION III: Unidad de Informdtica y soporte tecnoldgico.

RESPONSABLE DE LA OPERACION III: Unidad de Informdtica y soporte tecnoldgico.

DOCUMENTO DE RESPALDO: Informacién generada en un entorno SIGy almacenada en una
GeodataBase. '

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION III: 2 dias.

RESULTADO DE LA OPERACION III: Informacién espacial en formato shapefile o raster generados, -
mapas temdticos generados.
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PROCESO 5: CARTOGRAFIA TEMATICA SECTORIAL ELABORADA

Analista de gestion de base de &Swsv pagina

OPERACION 1

OPERACION 2

Coordirador (a) del OAP Responsable de informatica y soporte tecnologico s Analista sectorial e nformacid ialfAndlista enIG ¥
i
H procesc comesponde Al Monitoreo agricola
i 5
Autorizacion para el uso de la Recepcion de Solicitudes ¢ Instrucciones 4
Guia metodoldgica parala »Parala designacion de tareas al personal i
elaboracion de mapas de designado denificar la supefficie sembrada de cultvos monkoreados por el OAP con herramientas de informacion espacial
superficie de cultvos priorizados. ‘para monitorear la produccién.
Instaiccion para atencion de
soficitudes de elaboracion de v
Cartografia Temitica sectorial o -
Instruccién para a elaboracién 12 s :fr:asarxsmm\mems Satsitaes.
! sis de rango témico.
de boletines: Agrometereclogicos 3 At sl
4, Anéi sis de pendieres
5. Andl sis de capas tematicas sueio.
€. Consolidacion de un mapa final a fravés det algebra de mapas
7llevantamierto de la informacion georreferenciada en campo de los cultivos estraégicos, mediants ¢l apoyo de
recepicres GPS.
& Apoya anla i ion y estimacion delas i 7 cultivos
G.Andlisie. otencion y i de satéiile para las dreas de areas de prod
10.Digralizacion de dreas zntr3p icpios potencales de produccion agricola
SEERED e o o i =
i Areas Agricolas Monitoreadas
b
El proceso corresponde a la Elaboracion de boletines
g Agrometerealogicos c
. N 1
|
1. Descarga de nformacior de precipitacion del SISMET a cargo del SENAMHI
2. Descarga de informacion cimética de sensores remotos: TRMM. MERRAZ. 2 través de las pagines: climate engine y
Giovanni de la NASA
3. Corrslacion de variables pzra la validacion de informacion
4 Exporacion de variables de estudio (precipitacion) a un entomo SIG asignando el valor de precipitacion a las|
estaciones meteoroldgicas del SENAMHI
5. Ineraclacion de valores de orecipitacion con interpolador. Distancia Inversa Ponderada IDW en un entomo SIG
€. Rastarizacion de informe cion para clasficacion de la preciptacion en normal, por encima y debajo la normal
7. Genaracion de mapa de comportamiento de la preciptacion (mm)
8. Analsisy desarrollo del boetin agrometereologico en formato institucional
Boletines agrometereologicos
A ' elaborados
»
Devolucion de lasolicitud al , £ proceso corresponde Cartografia
Responsable de area temitica sectorial
== ®
1. Serealiza e andlisis de la informacion recibida para ver la utiidad de la misma
2. Se hace na busqueda digital (en linea) de fuentes oficiales para recopilar informacion de utlidad
13.En caso 10 se encuentre la informacion digtal en inea. se gestiona con otras entidadss estatales o
— . privadas la nfurmacion a traves de nota de solictud de informacion i
[_R;wsm de resultados | 4 Acualzacio™ de la geodatabase con informacion geomeferenciada de otras insttuciones |
\— - 5 Generacion de informacion georeferenciada sectonal |
6. Sistemat zacion de informacion georeferenciada, |
7. Anélisis y gestion ambiental. orentado en la produccion agropecuaria
il documento amerita
comecciones?
$ Publicacin de fos trabajos
A ;  realizados en la pégina web
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AREA ORGANIZACIONAL: Observatorio Agroambiental Y Productivo

NOMBRE DEL PROCESO: Elaboracién de documentos con

. = . . CODIGO DEL PROCESO: 6.1
informacién de produccion agricola y pecuaria

OBJETIVO DEL PROCESO: Elaborar documentos estadisticos con informacion de la produccidn agricola'y
pecuaria a fin de proporcionar una herramienta para la toma de decisiones.

PROCESO AL CUAL PERTENECE:

Implantacién de procesos de sistemas de informacion, documentacion y andlisis estadistico del sector
agropecuario.

OPERACIONES A REALIZAR:
I. Planificacién del trabajo
II. Construccion de instrumentos
III. Capacitaciony organizacion
IV. Trabajo de campo
V. Procesamiento de informacién
VI. Andlisis de informacién

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO:
» Informacidn proporcionada por los productores

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO:
» Andlisis e investigacion aplicada

RESPONSABLE DEL PROCESO:
» Andlisis e investigacién aplicada

DOCUMENTACION QUE SUSTENTA EL PROCESO:
» Boletas con informacién recolectada

RESULTADO DEL PROCESO:
» Documentos con informacidn agricolay pecuaria.

TIEMPO TOTAL DEL PROCESO: 60 dias.
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I. NOMBRE DE LA OPERACION I: Planificacién del trabajo

OBJETIVO DE OPERACION I: Planificar la recoleccién de informacidn Gtil y confiable para la
elaboracién de documentos con informacién estadistica.

DESCRIPCION DE OPERACION I:

Elaborar el disefio muestral

Realizar la coordinacidn logistica institucional y/o interinstitucional

Realizar la distribucidn de carga de trabajo y personal necesario para la recoleccién de informacidn
Elaborar notas de solicitud de apoyo logistico a instancias dependientes del MDRyT.

INSUMOS DE LA OPERACION I:

B

> Marco muestral

Y

vV V VvV

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Andlisis e investigacién aplicada

RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Andlisis e investigacién aplicada

DOCUMENTO DE RESPALDO: Marco muestral

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION I: 14 dias.
RESULTADO DE LA OPERACION I: Planificacién de la encuesta elaborado (Disefio muestral).

II. NOMBRE DE LA OPERACION II: Construccién de instrumentos

OBJETIVO DE OPERACION II: Elaborar los instrumentos de recoleccién de informacién y apoyo a fin
de contar con informacién confiable.

DESCRIPCION DE OPERACION II:

» Coordinacién con instancias que utilizan la informacién priorizada.
> Elaboracién de la boleta, la revisién y ajustes a la misma
» Elaboracidn de planos cartogréficos y/o mapas.

INSUMOS DE LA OPERACION II:

» Boletas elaboradas en gestiones anteriores, cartografia general almacenada en el OAP

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION II: Andlisis e investigacion aplicada

RESPONSABLE DE LA OPERACION II: Andlisis e inves+igacién aplicada

DOCUMENTO DE RESPALDO: Actas de reunidn, base de datos

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION II: 7 dias.
RESULTADO DE LA OPERACION II: Boleta de la encuesta y cartografia elaborada

III. NOMBRE DE LA OPERACION III: Capacitacién y organizacién

OBJETIVO DE OPERACION III: Capacitar al personal técnico de campo y presentar la organizacién &f
logistica de la intervencidn a fin de recolectar la informacidn de manera idénea.
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DESCRIPCION DE OPERACION III:
» Designacidn de técnicos de campo
Capacitacién al personal técnico en el llenado de la boleta
Capacitacién al personal técnico en la ubicacidn de las comunidades seleccionadas en la muestray toma
de puntos de ubicacién georeferenciados.
» Entrega de material necesario.

v

v

INSUMOS DE LA OPERACION III:
» Instrumentos elaborados, coordinacién logistica realizada.

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION III: Andlisis e investigacién aplicada

RESPONSABLE DE LA OPERACION III: Andlisis e investigacién aplicada

DOCUMENTO DE RESPALDO: Lista de participantes

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION III: 4 dics.

RESULTADO DE LA OPERACION III: Personal técnico capacitado para la recoleccién de informacién.

Iv.

NOMBRE DE LA OPERACION IV: Trabajo de campo

OBJETIVO DE OPERACION 1IV: Realizar la recoieccién de informacién en base a instrumentos
autorizados para obtener informacidn dtil y confiable.

DESCRIPCION DE OPERACION IV:

Traslado a comunidades de municipios seleccionados

Reunidn con autoridades municipales y comunales para la socializacién de la encuesta
Entrevista a productores para la obtencién de informacién

Revisidn y validacion de informacidn in situ.

Acopio de boletas con informacién y documentos de respaldo

» Envio de informacién a oficina central.

VYV V VYV

INSUMOS DE LA OPERACION 1IV:

» Personal técnico capacitado, cantidad de boletas necesarias, material cartogréfico

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION IV: Andlisis e investigacion aplicada

RESPONSABLE DE LA OPERACION IV: Andlisis e investigacién aplicada

DOCUMENTO DE RESPALDO: Fotografias, base de datos de puntos georreferenciados

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION 1V: 14 dias.

RESULTADO DE LA OPERACION IV: Boletas con informacién recolectada.

NOMBRE DE LA OPERACION V: Procesamiento de informacién

OBJETIVO DE OPERACION V: Redlizar la critica, codificacién y transcripcién de la informacién a f,in/:';'
de generar una base de datos depurada.

s
( \ { ,;4? 7
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DESCRIPCION DE OPERACION V:
> Revisién de inconsistencias de la informacién
» Codificacién de informacidn
» Transcribir la informacion recolectada
»

Andlisis descriptivo de los datos a fin de identificar errores de codificacidn, criticay/o transcripcién.
» Validacién de la base de datos

INSUMOS DE LA OPERACION V:
» Boletas con informacidn

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION V: Andlisis e investigacién aplicada

RESPONSABLE DE LA OPERACION V: Andlisis e investigacién aplicada

DOCUMENTO DE RESPALDO: Lista de cédigos, base de datos

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION V: 14 dias.

RESULTADO DE LA OPERACION V: Base de datos depurada.

VI.

NOMBRE DE LA OPERACION VI: Andlisis de informacién

OBJETIVO DE OPERACION VI: Andlizar la informacién recolectada a fin de generar el documento de
resultados de la encuesta.

DESCRIPCION DE OPERACION VI:
» Disefio y generacién de cuadros de salida
Andlisis estadistico (indicadores, promedios, porcentcjes, etc.)
Disefio de grdficos de resultado
Estructuracién del documento
Impresién del documento
» Difusion de documento de resultados

vV V V

%

INSUMOS DE LA OPERACION VI:
» Base de datos depurada

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION VI: Andlisis e investigacién aplicada

RESPONSABLE DE LA OPERACION VI: Andlisis e investigacién aplicada

DOCUMENTO DE RESPALDO: Documento de resultados de la encuesta

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION VI: 7 dias.

RESULTADO DE LA OPERACION VI: Documento de resultado de la encuesta elaborado y aprobado.
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PROCESO 6 - ELABORACION DE DOCUMENTOS CON INFORMACION DE PRODUCCION
AGRICOLA Y PECUARIA'

Coordinador (a) OAP

INICIO

Instruye ai Responsable del area de
Analisis elaborar los documentos

estadisticos con informacion agricolae

y pecuaria de productos
seleccionados

Revision del documento

Es necesano
corregir ¢
doaimento?

Apruebay autoriza
la difusion def
doamento
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Ré#;ﬁansable: Analis:s é
Investigacion Aplicada

Instruye la elaboracion de los decumentos
estadisticos coninformacion agricolay =
pecuaria de productos seleccionados

* Revisién del documento preliminar <—r

i |
f

(Es necesario

PROCESAMIENTO DE

OPERACION 1

e runmmnoﬂ—t!y ! cargade vabajo y persanal

Analista en Hojas de Balance Alimentario/Analista de Comercio
Exterior/Analista Agricola/Analista Pecuario/Técnicos de campo

i ACTIVIDADES

{11 Baborar disefio muestral i

| 12 Reslizarla coordinacion t e
Flogistica institucional y/o
interinstitucional
13 Realizer la distribucion de

PLANIFICACION

wcesaro pre s coioccien | |7 ELABORADO
de infarmacion i L
{ Baborar notal de oficitud i
| ide apoyo logistico a il s
{instancias dependientes del
MORyT

ACTIVIDADES: T ——
g i 1. Coordinacién con instancias BOLETA DE
oP;‘g:go\Lt: 2 | e uuﬁdzan lainformacion © ENCUESTAY i
| ipriorizade R i
INSTRUMENTOS DE — |2 Eaboraion de la boleta, revisar CSSB%GR%T
RECOLECCION DE | iyaiustar s misma H ki
| 13.Baboracion de planos : R :
INFORMACION [ cartograficos y/o mapas
* Clacwioases, -
1. Realizacién de la convocatoria PERSONAL
para fa capacitacion
2. Designacion de tacnicos de } : TECNICO
OPERACION 3: apo L] > s A
CAPACITACION Y 3. Capacitacién al personal técnico | PARATRABAJO
OR( ZACION en elllenado de la baleta . DECAMPO

4. Capacitacién @ personal técnic
en la ubicacion de las
comunidades seleccionadas en fa
muestray toma de puntos de
ubicacion georeferenciados
Entrega de material

!

OPERACIUN &
TRABAIO DE

{ municipios seleccionados
| 12, Reunin con autoridades

RECOLECCION DE "‘V

CHVIDADES:
Traslado a comunidades de

municipales y comunales para la
socializacion de fa encuesta

3. Entrevista a productores para la
obtencion de informacién

4, Revisicn y validacién de
informacisn in situ

5. Acopio de boletas con
informacién y docum entos de
respaido

6. Envio de inform acion a oficina -
central

OPERACION 5
LA INFORMACION

ACTIVIDADES:
1. Revisién de inconsistencias de la
informacién

2. Codificacién de informacion

3. Transcripcién de informacién
recorectada

4. Analisis descriptivo de los datos |
5. Validacén de la base de datos.

\

OPERACION &
ANALISIS DE LA
INFORMACION

|acTivipapes:

|4 Estructuracion del documento

1. Disefio y generacion de cuadros desalida
2. Analisis estadistico
3, Diseio de graficos de resuliado

corregir el —_
doamento? -

Documento
difundido

PN |
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AREA ORGANIZACIONAL: Observatorio Agroambieatal Y Productivo

NOMBRE DEL PROCESO: Actualizacién del registro unico

- CODIGO DEL PROCESO: 7.1
de la agricultura familiar sustentable (RUNAF)

OBJETIVO DEL PROCESQ: Registra a productores pertenecientes a la Agricultura Familiar para actualizar
el RUNAF centralizado en el OAP.

PROCESO AL CUAL PERTENECE:

Implantacién de procesos de sistemas de informacién, documentacidn y andlisis estadistico del sector
agropecuario.

OPERACIONES A REALIZAR:
I. Socializacién del RUNAF

II. Registro de productores de la agricultura familiar sustentable y Centralizacién de informacion en
base de datos

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO:
» Solicitud de productores para socializacién y registro del RUNAF

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO:
» Registro Gnico de la agricultura familiar sustentable
» Andlisis e investigacion aplicada

RESPONSABLE DEL PROCESO:

» Registro dnico de la agricultura familiar sustentable

DOCUMENTACION QUE SUSTENTA EL PROCESO:
» Ley N® 338 del 26 de enero de 2013

RESULTADO DEL PROCESO:

» Certificado emitido al productor perteneciente a la agricultura familiar sustentable.

TIEMPO TOTAL DEL PROCESO: 8 dias
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I

NOMBRE DE LA OPERACION I: Socializacién del RUNAF

OBJETIVO DE OPERACION I: Poner en conocimiento de los productores pertenecientes a la
agricultura familiar sustentable los beneficios recibidos mediante el RUNAF

DESCRIPCION DE OPERACION I:

» Concretar fecha, horay lugar para realizar la socializacion del RUNAF
» Constituirse en el lugar de socializacién

» Realizar la presentacién

» Elaborar informe de resultados

INSUMOS DE LA OPERACION I:
» Presentacién de los beneficios elaborado.

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Registro tnico de la agricultura familiar
sustentable

RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Registro dnico de la agricultura familiar sustentable

DOCUMENTO DE RESPALDO: Informe de resultados

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION I: 7 dias

RESULTADO DE LA OPERACION I: RUNAF socializade en comunidades seleccionadas.

IT.

NOMBRE DE LA OPERACION II: Registro de productores de la agricultura familiar sustentable y
Centralizacién de informacién en base de datos.

OBJETIVO DE OPERACION II: Registrar a los productores pertenecientes a la agricultura familiar

sustentable a fin de otorgarles su respectivo certificado.

>-C.

DESCRIPCION DE OPERACION II:
» Revisién de requisitos minimos con los que debe cumplir el productor.
Llenado de formulario de registro
» Remisién de informacién al centralizador de la base de datos
» Emisién de certificado

A4

4 of

INSUMOS DE LA OPERACION II:
» Fotocopia de Carnet de Identidad en la cual indique que la profesién/ocupacién del productor es en el
sector agropecuario, silvicola, caza o pesca.
» Certificado emitido por la comunidad que acredite que el productor es habitante de dicha comunidad

y que se dedica a la produccidén agricola, crianza de animales, actividades silvicolas, de caza o pesca,
que especifique los productos a los que se decica.

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION II:
» Registro tnico de la agricultura familiar sustentable
» Andlisis e investigacién aplicada
> Informadticay soporte tecnoldgico

RESPONSABLE DE LA OPERACION II: Registro tnico de la agricultura familiar sustentable

DOCUMENTO DE RESPALDO: Formulario de registro firmado

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION II: 1 dia

7
RESULTADO DE LA OPERACION II: Certificado emitido Vi \

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS

Av. Camacho # 1471 entre calles Loayza y Bueno

Teléfonos: (591-2) 2111103 — 2200919 - 2200885 Fax: 2111067 /&
Sitio web: http://www.ruralytierras.gob.bo * E-mail: despacho@ruralytierras.gob.bo |
La Paz - Bolivia 3




elnljog - zed € ——
0q'qob seuanAjeini@oyoedsap :jlew-3 , 0q qob SEITSFATEINS Mmm//:d1lY (gam OMS™._
1901112 'xe4 G88002¢ - 6160022 — €011 112 (2-16G) :souojg|al
ouang A ezAe07 S8)|BD 8NUD | /| # OYdBWED "AY

SVHHIIL A TVINY OT104¥VYS3A 30 OIIILSININ

NI

| OGILINI AYNNY |
| oavoHILEAd>

g

opedyuad

1

‘soyep |

ap aseq e U LO PRULIOIU
ap opezienua)
SSHAVAIALLY

OPERYIPD P USIS I

bt |19p uoIsiwa e| eganidy

%

od160jouda)
a@jsodos A ednjewiojul

ap iebn| p ua mw._.::amcoo i

HYNNY

|2p uonezijepos eied Jebn|

Aeloy ‘eyday e1aiouod '|
SIAVAIALIDY

H
H

ISIAVAINIDIY |
‘onsibal F19VINILSNS
8P OuUE|NULIOY 3p OpBUB[] ‘2 AVINIAVY
sopnpoid Y. YANLINDOROY - 4VYNNY (e sojuaiouauad
|2 aiidwno agep anb soj uo> V130 SPAHOLDONAOH ~—  saiopnpoud soj e onsiBa
SOWW SOyISINbIL 3P UQISIASY “L EleRe}- TRYLE ] ap uopezieal | 9Anisu|
SSIAVAIALLY Z NOIDYHIJO s
| svavnoidmas
| SIAVAINNNOD
. N3 0avznvid>os 4vNNy
ﬁ 4VNNY [9p UUBAIBUY
sopey|nsal ap oanelado ue|d |9 egenidy
ap auuoyul Jeloded P 4VYNNY e sajusisuauad
uoisejuasaid e| Jezieay ‘¢
_HQIauzye) 00T dVNNY op uopezifeas e akniisu|

$21031onpoid SO| B UOIDEZIBINOS H

= 1a NOIDVZNVIDOS

‘L NOIDVHIJO

OIDINI

a|qejuaisns Jejjiuiey
einndlby e| ap od1un o.43sibay |9p |euosiad

M a|qejualsns Jerjjwiey
- eamnduby e ap odiun
oaysibay :vjqesuodsay

dvo (e) sopeuipioo)

(4VNNY) FT9VLNILSNS HVITINYL VINLTINDROV V1 3a OJINN OALSIDIY 13A NOIOVZITVNLIV (L 0SID0ud

BIAIIOE 3P [BUOIBULN|] OPE)ST




Estado Plurinacional de Bolivia

AREA ORGANIZACIONAL: Observatorio Agroambiental Y Productivo

NOMBRE DEL PROCESO: Elaboracién de hojas de balance e

. R . CODIGO DEL PROCESO: 8.1
informacién histérica de productos agropecuarios

OBJETIVO DEL PROCESO: Elaborar hojas de balarce e informacién histérica de productos agropecuarios
para la toma de decisiones.

PROCESO AL CUAL PERTENECE:

Implantacién de procesos de sistemas de informacién, documentacién y andlisis estadistico del sector
agropecuario.

OPERACIONES A REALIZAR:
I. Elaboracion de reportes de comercio externo
II. Actuadlizaciény verificacién de stocks
III. Elaborar hojas de balance de ofertay demanda

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO:

A%

Informacién actualizada de la serie agricola

Serie con informacién pecuaria actualizada

Informacién de Exportaciones e Importaciones de productos agropecuarios actualizado

Base de datos de las encuestas de intencién, seguimiento y evaluacién de los cultivos monitoreados
Reporte de stock de productos estratégicos

YV V.V V VY

Precios de productos monitoreados
»  Consumo per cdpita de productos agropecuarios seleccionados

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO:

» Andlisis e investigacién aplicada

RESPONSABLE DEL PROCESO:
» Andlisis e investigacién aplicada

DOCUMENTACION QUE SUSTENTA EL PROCESO:
» Informes técnicos emitidos

erer
s,

RESULTADO DEL PROCESO:

» Hojas de balance agroalimentario elaborado y remitido a despacho del MDRyT.

TIEMPO TOTAL DEL PROCESO: 22 dias

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS

Av. Camacho # 1471 entre calles Loayza y Bueno
Teléfonos: (591-2) 2111103 — 2200919 - 2200885 Fax: 2111067
Sitio web: http://www.ruralytierras.gob.bo * E-mail: despacho@ruralytierras.gob.bo
La Paz - Bolivia




Estado Plurinacional de Bolivia

I. NOMBRE DE LA OPERACION I: Elaboracién de reportes de comercio externo
OBJETIVO DE OPERACION I: Elaborar reportes con informacién de comercio exterior a fin de ser
incorporados en la hoja de balances.
DESCRIPCION DE OPERACION I:
» Recopilacién de informacién de importacién y exportacién actualizada.
» Agregacién de informacién de las NANDINAS correspondientes al producto en estudio
» Andlisis del comportamiento de exportaciones e importaciones por producto.
» Elaboracién de reporte.
INSUMOS DE LA OPERACION I:
» Informacién por NANDINA actualizada con fuente INE
AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION I:
» Andlisis e investigacién aplicada.
RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Andlisis e investigacién aplicada.
DOCUMENTO DE RESPALDO: Bases de datos con informacién de comercio exterior.
TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION I: 4 dias
RESULTADO DE LA OPERACION I: Reporte de comercio exterior realizado.
I. NOMBRE DE LA OPERACION II: Actualizaciény verificacién de stocks.
OBJETIVO DE OPERACION II: Actudlizar la informacién de existencias en stock de grano soyay sus
derivados, girasol y derivados, arroz, maiz y trigo.
DESCRIPCION DE OPERACION II:
» Coordinacién con la industria
> Determinacion del personal que realizard el relevamieato de informacién.
» Visita a planta de procesamiento, si corresporide
» Visita a silos de empresas privadas de almacenamiento, si corresponde
» Registro de los voldmenes de stock en planillas impresas, si corresponde.
» Registro de informacién en sitio (ubicacién, medidas de la infraestructura de almacenamiento), si
corresponde
» Sistematizacion de la Informacién
» Andlisis de la informacién "
» Verificacién de la informacién ‘
» Consolidacidn de la informacién por empresa
» Elaboracién de reportes de stock
INSUMOS DE LA OPERACION II: .
» Reportes de la industria oleaginosa, plan de cuantificacién de stocks de arroz, maiz, trigo, gir
derivados.
L

MINISTERIO DE DESARROLLQ RURAL Y TIERRAS

Av. Camacho # 1471 entre calies Loayza y Bueno
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Estado P
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AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION II:
» Registro dnico de la agricultura familiar sustentable
» Andlisis e investigacién aplicada
» Informdticay soporte tecnoldgico.

RESPONSABLE DE LA OPERACION II: Andlisis e investigacién aplicada

DOCUMENTO DE RESPALDO: Andlisis e investigacién aplicada

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION II: 14 dias

RESULTADO DE LA OPERACION II: Reporte con informacién de cuantificacién de stocks.

II.

NOMBRE DE LA OPERACION III: Elaborar hojas de balance de Ofertay Demanda

OBJETIVO DE OPERACION III: Elaborar hojas de balance consolidando informacién estadistica de
oferta y demanda para la toma de decisiones.

DESCRIPCION DE OPERACION III:

Recopilacién de la informacién de productos agropecuarios.
Andlisis de la informacién por producto en los forma~os digitales del balance.
Cdlculo de la demanda por producto:
a. Consumo interno (consumo hogares, consutno intermedio)
b. Requerimiento de semilla
c. Exportaciones.
» Cdlculo de la oferta por producto:

a. Produccidn

b. Importaciones

c. Stock inicial
» Cdlculo del déficit/superdvit por producto.

Y V V

INSUMOS DE LA OPERACION III:

» Reportes e informes de stock, reporte de comercio exterior, documentos con informacién agricola y
pecuaria de productos priorizados.

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION III:
» Andlisis e investigacién aplicada

RESPONSABLE DE LA OPERACION III: Andlisis e investigacién aplicada

DOCUMENTO DE RESPALDO: Informe técnico

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION III: 4 dics

RESULTADO DE LA OPERACION III: Balance de oferta y demanda de productos agropecuarios
seleccionados elaborado.

MINISTERIO DE DESARROLLQ RURAL Y TIERRAS

Av. Camacho # 1471 entre calles Loayza y Bueno
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Estado Plurinacional de Bolivia

AREA ORGANIZACIONAL: Observatorio Agroambiental Y Productivo

NOMBRE DEL PROCESO: Elaboracién De Informes Técnicos

. - ) CODIGO DEL PROCESO: 9.1
De Verificacién De Abastecimiento Interno A Precio Justo

OBJETIVO DEL PROCESO: Elaborar el informe técnico de verificacién a abastecimiento interno a precio justo
a fin de recomendar cupos de exportacién, si corresponde, y remitir el mismo para que el MDPYEP emita el
Certificado de Abastecimiento Interno a Precio Justo.

PROCESO AL CUAL PERTENECE:

Implantacién de procesos de sistemas de informacién, documentacién y andlisis estadistico del sector
agropecuario.

OPERACIONES A REALIZAR:

I Recepciény verificacion de cumplimiento de requisitos y existencias
II. Elaboracién del informe técnico

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO:
» Nota de Solicitud elaborada por el VCIE (debe incluir los requisitos minimos de la empresa solicitante)

» Hoja de Ruta Externa emitida por el MDRy T
» Boletines de Precios nacionales e Internacionales recabados.
» Informe de Balance de Ofertay Demanda.

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO:
» Andlisis e investigacién aplicada

RESPONSABLE DEL PROCESO:
» Andlisis e investigacién aplicada

DOCUMENTACION QUE SUSTENTA EL PROCESO:
» Reglamento para le emisién de Certificados de Abastecimiento Interno a Precio Justo.

RESULTADO DEL PROCESO:

» Informes de abastecimiento interno y precio justo para la emisién de certificados de exportacion g

remitidos al VCIE.

TIEMPO TOTAL DEL PROCESO: 10 dias.

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS

Av. Camacho # 1471 entre calles Loayza y Bueno /ﬁ .
Teléfonos: (591-2) 2111103 - 2200919 - 2200885 Fax: 2111067 ( =,
Sitio web: http://www.ruralytierras.gob.bo * E-mail: despacho@ruralytierras.gob.gb' VNS
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Estado Plurinacional de Bolivia

NOMBRE DE LA OPERACION I: Recepcién y verificacién de cumplimiento de requisitos y existencias

I
OBJETIVO DE OPERACION I: Verificar si la documentaciin recibida incluye todos los requisitos necesarios
y si existen existencias para proceder a la elaboracién del informe.
DESCRIPCION DE OPERACION I:
»> Recepcidny verificacion de la veracidad y vigencia de los documentos adjuntos en las solicitudes.
> Revisidn de las existencias para la asignacién de cupos seguin andlisis normativo e informe de balance de
oferta y demanda.
> Devolver la documentacion al MDPYEP si la empresa no adjunta todos los requisitos segdn reglamento, o
si la documentacién no estd vigente o en caso de no existir existencias para la otorgacién de cupos de
exportacidn.
INSUMOS DE LA OPERACION I: Documentos adjuntos a la nota remitida por el VCIE al MDRyT e informe
de balance de oferte y demanda.
AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Andlisis e investigacidon aplicada.
RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Andlisis e investigacién aplicada.
DOCUMENTO DE RESPALDO: Reglamento para le emisién de Certificados de Abastecimiento Interno a
Precio Justo.
TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION I: 3 dias
RESULTADO DE LA OPERACION I: Requisitos revisades y Monto de existencia verificado.
I. NOMBRE DE LA OPERACION II: Elaboracién del informe técnico.

OBJETIVO DE OPERACION II: Elaborar el informe técnico de verificacién a abastecimiento interno a

precio justo a fin de otorgar cupos de exportacién, que no atenten contra el abastecimiento interno, a
empresas solicitantes.

DESCRIPCION DE OPERACION II:

Andlisis de la superficie, produccidn y rendimiento del producto primario relacionado.
Andlisis del Balance de Ofertay Demanda, si corresponde

Andlisis del Comportamiento de los Precios Nacionales del Producto.

Andlisis de Comportamiento de los Precios Internacionales del Producto.

Andlisis de Situacién de la empresa.

Andlisis de Reportes de Cumplimiento de Exportaciores proporcionadas por el VCIE.
Revisién y Andlisis de otorgacién de Anteriores Certificados de Exportaciones (CAIPJ).
Calculo de porcentaje de utilizacién de CAIPJ anteriores, si corresponde.

Aplicacién del Factor de ajuste, si corresponde.

Calculo del volumen de exportacién a ser RECOMENDADO.

> Remision de informe a la Direccién General de Planificacién

VVVVVVYVYVYYVYYVY

erg

INSUMOS DE LA OPERACION II: Reporte de precios nacionales e internacionales, informe de balance de
oferta'y demanda, normativa vigente.

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION II: Andlisis e investigacién aplicada

RESPONSABLE DE LA OPERACION II: Andlisis e investigacién aplicada

i
DOCUMENTO DE RESPALDO: Normativa vigente %
TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION IT: 7 dias / )

RESULTADO DE LA OPERACION II: Informe técnico de verificacion a abastecimiento interno a precio |,/

Jjusto elaborado y remitido al MDPyEP. / (A Ch )

MINISTERIO DE DESARROLLQ RURAL Y TIERRAS s

Av. Camacho # 1471 entre calles Loayza y Bueno

Teléfonos: (591-2) 2111103 — 2200919 - 2200885 Fax: 2111067 Il 2
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Estado Plurinacional de Bolivia

AREA ORGANIZACIONAL: Observatorio Agroambiental ¥ Productivo

NOMBRE DEL PROCESO:
del Precio y Peso Justo

Planificacién y ejecucion de Ferias

CODIGO DEL PROCESO: 10.1

OBJETIVO DEL PROCESO: Garantizar el abastecimiento de productos agropecuarios a Precio y Peso Justo,
contribuyendo a la lucha contra el agio y la especulacién, en el marco de la seguridad y soberania alimentaria.

PROCESO AL CUAL PERTENECE:

Implantacién de procesos de sistemas de informacién, documentacién y andlisis estadistico del sector

agropecuario.

OPERACIONES A REALIZAR:

I. Coordinar aspectos logisticos con productores y autoridades de Gobierno.

II. Asegurar la participacién de productores
ITI. Realizar la feria de precio y peso justo

INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO:
» Listado de productores registrados en el RUNAF

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO:
» Andlisis e investigacién aplicada

RESPONSABLE DEL PROCESO:

=

» Andlisis e investigacion aplicada

DOCUMENTACION QUE SUSTENTA EL PROCESO:
» Informe técnico de la realizacién de la feria.

RESULTADO DEL PROCESO:

» Feria de precio y peso justo realizada con productores.

TIEMPO TOTAL DEL PROCESO: 22 dias.

La Paz - Bolivia

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS

Av. Camacho # 1471 entre calies Loayza y Bueno
3 Teléfonos: (591-2) 2111103 — 2200919 - 2200885 Fax: 2111067 /
Sitio web: http://www.ruralytierras.gob.bo * E-mail: despa(:ho@ruralytierras.gob.bo‘{ a
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Estado Plurinacional de Bolivia
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I. NOMBRE DE LA OPERACION I: Coordinar aspectos logisticos con productores y autoridades de
Gobierno.
OBJETIVO DE OPERACION I: Coordinar con productores y autoridades de Gobierno a fin de resolver
aspectos logisticos relacionados al lugar de realizacidn de la feria, el traslado de productos, entre otros.
DESCRIPCION DE OPERACION I:
» Envio de solicitud de reunidn a productores y autoridades de Gobierno.
> Realizacion de reunién de coordinacion
» Firma de acta de reunién.
INSUMOS DE LA OPERACION I:
»  Solicitudes enviadas por el OAP de reunién con productores y autoridades de Gobierno.
AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Andlisis e investigacion aplicada.
RESPONSABLE DE LA OPERACION I: Andlisis e investigacién aplicada.
DOCUMENTO DE RESPALDO: Actas de reunidn
TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION I: 14 dias.
RESULTADO DE LA OPERACION I: Lugar de realizacién de la feria confirmada y aspectos logisticos
resueltos.
II. NOMBRE DE LA OPERACION II: Asegurar la participacion de productores

OBJETIVO DE OPERACION II: Coordinar con productores de la agricultura familiar sustentable a fin
de asegurar su participacidn, la cantidad de producto y el precio de venta de los productos
comercializados en la feria de precio y peso justo.

DESCRIPCION DE OPERACION II:
» Verificar la autenticidad de productores y los productos agropecuarios
»  Tener un registro de la produccién, capacidad productiva'y su compromiso de participacisn .

INSUMOS DE LA OPERACION II:

»  Listado de productores pertenecientes al RUNAF, reporte actualizado de precios.

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION II: Andlisis e investigacion aplicada.

RESPONSABLE DE LA OPERACION II: Andlisis e investigacién aplicada.

DOCUMENTO DE RESPALDO: Certificado RUNAF, listado de productores.

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION II: 7 dias.

RESULTADO DE LA OPERACION II: Asistencia de productores a la feria de precio y peso justo R

confirmada. '

MINISTERIO DE DESARROLL( RURAL Y TIERRAS

Av. Camacho # 1471 entre calies Loayza y Bueno

Teléfonos: (591-2) 2111103 — 2200919 - 2200685 Fax: 2111067 /

Sitio web: http://www.ruralytierras.gob.bo * E-mail: despacho@ruralytierras.gob.bo “( ;
La Paz - Bolivia \
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III. NOMBRE DE LA OPERACION III:Realizar la feria de precioy peso justo.

OBJETIVO DE OPERACION III: Realizar la feria de precioy peso justo contribuyendo a la lucha
contra el agio y la especulacién.

DESCRIPCION DE OPERACION III:
» Control de ingreso a los productores autorizados segtin registro
» Entrega de credenciales
» Ubicacién de stands
Control y monitoreo de precios
» Recojo de materiales e instrumentos utilizados.

INSUMOS DE LA OPERACION III:
»  Coordinacidn con productores y autoridades dz Gobierno realizada.

AREA DEL OAP RESPONSABLE DE LA OPERACION III:
» Andlisis e investigacién aplicada.

RESPONSABLE DE LA OPERACION III: Andlisis e investigacién aplicada.

DOCUMENTO DE RESPALDO: Informe técnico de realizacién de feria de precio y peso justo, encuestas
realizadas al productor y consumidor.

TIEMPO DE DURACION DE LA OPERACION IIT: ! dia.

RESULTADO DE LA OPERACION III: Feria de precio y peso justo realizada.

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS

Av. Camacho # 1471 entre calles Loayza y Bueno
Teléfonos: (591-2) 2111103 — 220091¢ - 2200885 Fax: 2111067
Sitio web: http://www.ruralytierras.gob.bo * E-miail: despacho@ruralytierras.gob.
La Paz - Bolivia
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