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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS)
DEL INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGROPECUARIA Y FORESTAL

l. ASPECTOS GENERALES
1. OBJETIVO

Implantar en el Instituto Nacional de Innovacion Agropecuaria y Forestal, las Normas Basicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion, identificando a las
unidades y cargos de los servidores publicos responsables de la aplicacion y funcionamiento del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios en la entidad, asi como de los procedimientos
inherentes a procesos de contratacion, manejo y disposicion de bienes.

2. AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento Especifico es de aplicacién obligatoria por todo el personal y unidades del
Instituto Nacional de Innovacion Agropecuaria y Forestal

3. BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO
La Base Legal del presente Reglamento Especifico es:

a) La Constitucion Politica del Estado.

b) LalLey N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.

c) El Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de
Responsabilidad por la Funcién Publica y Decreto Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001, que
lo modifica.

d) El Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS).

e) La Resolucion Ministerial N° 262, de 15 de julio de 2009, que aprueba los Modelos de Documento
Base de Contratacion.

4. NOMBRE DE LA ENTIDAD
0222 - Instituto Nacional de Innovacién Agropecuaria y Forestal
5. MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA (MAE)
La Maxima Autoridad Ejecutiva de la entidad es el/ la Director/a General Ejecutivo/a.
6. ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

El responsable de la elaboracion del presente RE-SABS, de acuerdo a la Planilla Presupuestaria el
nombre del cargo es ellla Responsable de Bienes y Servicios de la Unidad Administrativa.

El presente RE-SABS sera aprobado mediante Resolucion emitida por (el) La directora (a) General
Ejecutivo (a)

7. PREVISION
En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del
presente Reglamento Especifico, éstas seran solucionadas en los alcances y previsiones establecidas

en el Decreto Supremo N° 0181 de las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion.
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SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento u omisién de lo dispuesto por el presente RE-SABS, dara lugar a responsabilidades
por la funcién publica segun lo establecido en el Capitulo V, de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990,
de Administracion y Control Gubernamentales y disposiciones conexas.

II. TITULO SUBSISTEMA DE CONTRATACION

9. ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES (PAC)

El PAC seréa elaborado por la Unidad Administrativa del INIAF en coordinacion con las Unidades
Solicitantes.

MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

10. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR

Se designara mediante Resolucion Administrativa como Responsable del Proceso de Contratacion
Menor (Igual o menor a Bs.-20.000) a: El/La Director/a Administrativo/a Financiero o al Responsable del
Proceso de Contratacion de Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo — RPA.

El servidor publico designado por la MAE, mediante Resolucién Administrativa es el responsable de las
contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Contratacion Menor (hasta Bs 20.000.-),
cuyas funciones son las siguientes:

a) Autorizar el Inicio de proceso

b) Verificar que la solicitud cuente con la Certificacion Presupuestaria correspondiente

c¢) Aprobar el informe de recomendacion de la Unidad Administrativa y Unidad Solicitante
d) Adjudicar o declarar desierta la contratacion menor

11. PROCESOS DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD CONTRATACION MENOR
Las contrataciones menores hasta Bs 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS), que no requieren
cotizaciones, ni propuestas, se realizan segun el siguiente proceso:
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR
(IGUAL O MENOR A BS.- 20.000)
PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
N° |RESPONSABLE PROCEDIMIENTO CONCEPTO
UNIDAD PRESENTA SOLICITUD DE LA DAF REMITE SOLICITUD A LA UNIDAD FINANCIERA
SOLICITANTE INICIO DE PROCESO, ALA PARA OTORGAR LA CERTIFICACION
1 DAF, ADJUNTANDO TDR, PRESUPUESTARIA, TERMINOS DE REFERENCIA ,
ESPECIFICACIONES ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PRECIO
TECNICAS, CERTIFICACION REFERENCIAL, PARA EL INICIO DEL PROCESO DE
PRESUPUESTARIA Y PRECIO CONTRATACION.
REFERENCIAL.
LA DIRECCION RECEPCION DE SOLICITUD LA DAF. REMITE SOLICITUD DE CERTIFICACION
ADMINISTRATIVA PRESUPUESTARIA, A LA UNIDAD FINANCIERA, LA CUAL
FINANCIERA — RPA EMITE CERTIFICACION Y DERIVA A LA DAF PARA EL
2 PROCESO CORRESPONDIENTE
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3 CONTANDO CON LA CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA Y LA DOCUMENTACION
DIRECCION i CORRESPONDIENTE, EL RPA AUTORIZA EL INICIO DE
ADMINISTRATIVAY  |AUTORIZACION DE INICIO DE PROCESO MEDIANTE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.
PROCESO
FINANCIERA — RPA '
4 LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RECIBIDA LA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA, INSTRUYE AL
RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION,
LA ELABORACION DEL PROCESO
UNIDAD RECEPCION Y VERIFICACION CORRESPONDIENTE. LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ADMINISTRATIVA DE DOCUMENTACION CURSA INVITACION A LA PERSONA SUGERIDA POR
LA UNIDAD SOLICITANTE O LA QUE CONSIDERE
IDONEA PARA EL REQUERIMIENTO EN FUNCION A
LOS REQUISITOS MINIMOS REQUERIDOS
PERSONA MANIFIESTA SU INTERES A |SENALANDO SU CONFORMIDAD A LA INVITACION,
SUGERIDA POR LA [TRAVES DE NOTADIRIGIDAA |DEBIENDO PRESENTAR LA SIGUIENTE
5 UNIDAD SOLICITANTE |[LA DIRECCION GENERAL |[DOCUMENTACION:
(O IDONEA PARA  |EJECUTIVA DEL INIAF.
EL REQUERIMIENTO) +  HOJA DE VIDA DOCUMENTADA (CONSULTORIA)
. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE
_ IDENTIDAD _

6 UNIDAD CONFORMACION DE COMISION LA COMISICION DE CALIFICACION PROCEDE A LA
ADMINISTRATIVA Y |DE CALIFICACION — CUANDO EVALUACION DE LA POSTULACION, EN FUNCION AL
UNIDAD SOLICITANTE |CORRESPONDA CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS MINIMOS,

REMITIENDO INFORME A LA DAF- RPA. PARA SU
APROBACION Y VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION
PRESENTADA POR LA PERSONA INVITADA.
DIRECCION RECEPCION DEL INFORME DE PREVIA VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DEL
ADMINISTRATIVA RECOMENDACION ELABORADO |PROCESO ESTABLECIDO, EN CUMPLIMIENTO AL
FINANCIERA — RPA POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA |ART. 34 INC. d) NB-SABS, MEDIANTE NOTA DE
Y UNIDAD SOLICITANTE ADJUDICACION SE COMUNICA A LA PERSONA
7 SELECCIONADA, REMITIENDO AL AREA LEGAL LOS
ANTECEDENTES DEL PROCESO A OBJETO QUE SE
PROCEDA A LA ELABORACION DEL CONTRATO
RESPECTIVO.
8 |AREA LEGAL ELABORACION DE CONTRATO DE NO EXISTIR OBSERVACIONES EL AREA LEGAL,
DEBERA ELABORAR EL CONTRATO EN CUMPLIMIENTO
AL ART. 37 INC. c) NB-SABS, REMITIENDO A LA
DIRECCION GENERAL EJECUTIVA PARA LA
SUSCRIPCION RESPECTIVA.
EL CONTRATO SUSCRITO ENTRARA EN VIGENCIA A
PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL MISMO.
DEBIENDO PRESENTAR DOCUMENTOS ORIGINALES
Y/O DECLARACION JURADA DE LA VERACIDAD DE LA
DOCUMENTACION
9 DE ACUERDO A LA SOLICITUD CORRESPONDIENTE
LA MAE. DESIGNARA AL RESPONSABLE O COMISION
DIRECCION DESIGNACION DE ) DE RECEPCION.
RESPONSABLE O COMISION DE
ADMINISTRATIVAY | pe~en 16N - CUANDO DEBIENDO A SU VEZ EMITIR EL CORRESPONDIENTE
FINANCIERA - RPA CORRESPONDA INFORME DE RECEPCION O ACTA DE CONFORMIDAD
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MODALIDAD DE_APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

12. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO — RPA

Se designard como RPA a: el/la Director/a Administrativo/a Financiera.

El RPA designado por la MAE, mediante Resolucién Administrativa, es el responsable de las
contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo —
ANPE, sus funciones estan establecidas en el Articulo 34.- de las NB- SABS.

13. PROCESOS DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO

13.1 CONTRATACION POR COTIZACIONES O REQUERIMIENTO DE PROPUESTAS

Se realizara mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas, para contrataciones desde Bs.20.001
(VEINTE MIL UNO 00/100 BOLIVIANOS) hasta Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANQS). Su

proceso sera el siguiente:

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION POR
SOLICITUD DE COTIZACIONES
DE Bs. 20.001 a Bs. 1.000.000
(CON PUBLICACION EN EL SICOES)

N° | RESPONSABLE SOLICITUD DESCRIPCION
LA UNIDAD SOLICITANTE PRESENTA SOLICITUD DE BIENES
Y/O CONTRATACION DE SERVICIOS, ADJUNTANDO
, CERTIFICACION PRESUPUESTARIA, ESPECIFICACIONES
1 SOE:VCIIE%':RWE PRESENIACIONDE | TECNICAS O TDR Y ESTIMANDO EL PRECIO REFERENCIAL
Y METODO DE SELECCION.
DIRECCION RECEPCIONY | EL RPA PREVIA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION Y
: LA INSCRIPCION DEL PROCESO EN EL POA Y PAC
ADMINISTRATIVA | AUTORIZACION DE 4
2 | P EINANCIERA ~ N ie10 DR AUTORIZA EL INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACION.
RPA PROCESO
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ELABORA EL DBC MISMO QUE
RESPONSABLE ELABORA ES APROBADO POR EL RPA INSTRUYENDO A LA UNIDAD
DE BIENES Y CRONOGRAMA | ADMINISTRATIVA A TRAVES DEL RESPONSABLE DE
3 SERVICIOS. ey " | BIENES Y SERVICIOS EL INICIO DEL PROCESO DE COMPRA
PUBLICACION EN | YO SERVICIOS A CONTRATAR.  ELABORA LA
UNIDAD L SICORS CONVOCATORIA, CRONOGRAMA DEL PROCESO Y PUBLICA
ADMINISTRATIVA EL DOCUMENTO BASE DE CONTRATACION (DBC) EN EL
SICOES Y EN LA MESA DE PARTES.
.y | LA UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITA LA CONFORMACION
DAF — RPA O AN oF |DE LA COMISION DE  CALIFICACION, CON
4 CALIRICACION | REPRESENTANTES DE LA UNIDAD SOLICITANTE Y UNIDAD
ADMINISTRATIVA
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LA COMISION DE CALIFICACION PROCEDE A LA
APERTURA, EVALUACION Y CALIFICACION DE ACUERDO AL
METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION APROBADO,
. AUN CUANDO SE HUBIESE RECIBIDO UNA SOLA
) E\IL?(EFEDI\?SS'EON DEL | cOTIZACION, REMITIENDO INFORME DE RECOMENDACION

5 COMISION DE EVALUACION Y AL RPA, MAS DOCUMENTACION DEL PROCESO.
CALIFICACION | GALIFICACION ASIMISMO EL RPA ADJUDICA O DECLARA DESIERTA LA
CONVOCATORIA MEDIANTE RESOLUCION EXPRESA
ELABORADA POR ASESORIA LEGAL Y QUE LUEGO SE
PROCEDE A LA NOTIFICACION DE LOS PROPONENTES Y EL
REQUERIMIENTO DE DOCUMENTOS PARA LA FIRMA DEL

CONTRATO AL PROPONENTE ADJUDICADO.
DE NO EXISTIR OBSERVACIONES NI RECURSO DE
IMPUGNACION EL AREA LEGAL ELABORAR EL CONTRATO
) RESPECTIVO, PREVIA PRESENTACION Y VERIFICACION DE
6 ELABORACIONDEL | | A DOCUMENTACION, REMITIENDO A LA DIRECCION
AREA LEGAL CONTRATO GENERAL EJECUTIVA PARA LA SUSCRIPCION RESPECTIVA.

7 DE ACUERDO A INSTRUCCION DE LA MAE EL RPA
DIRECCION DESIGNACION DE BEEIEGPNC/T(F;Q AL RESPONSABLE O LA COMISION DE
ADMINISTRATIVAY | COMISION DE :

FINANCIERA - RPA | RECEPCION SIENDO SUS FUNCIONES LA EMISION DEL ACTA Y/O
INFORME DE RECEPCION O ACTA DE CONFORMIDAD
8 UNIDAD CONCLUSION DEL | FORMULARIO 200 SICOES
ADMINISTRATIVA | PROCESO
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION POR
SOLICITUD DE PROPUESTAS
DE Bs. 20.001 a Bs. 1.000.000
(CON PUBLICACION EN EL SICOES)
No RESPONSABLE SOLICITUD ACTIVIDAD
LA UNIDAD SOLICITANTE PRESENTA SOLICITUD DE
INICIO DE PROCESO DE CONTRATACION DE
) SERVICIOS, ADJUNTANDO CERTIFICACION
UNIDAD PRESENTACION DE | PRESUPUESTARIA, ESPECIFICACIONES TECNICAS
1 SOLICITANTE SOLICITUD O TDR Y ESTIMANDO EL PRECIO REFERENCIAL Y
METODO DE SELECCION.
DIRECTOR(A) DE ADMINISTRACION Y FINANZAS-
RECEPCION Y RPA, PREVIA VERIFICACION EN EL POA Y PAC Y
DIRECCION AUTORIZACION DE | AUTORIZA A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA EL INICIO
2 ADMINISTRATIVA DEL PROCESO DE CONTRATACION.
FINANCIERA — RPA INICIO DE
PROCESO
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ELABORA EL DBC EN
BASE A LOS MODELOS DEL ORGANO RECTOR
ELABORA MISMO QUE ES APROBADO POR EL RPA
RESPONSABLE DE CRONOGRAMA INSTRUYENDO A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA A

3 BIENES Y DBC Y ' | TRAVES DEL RESPONSABLE DE BIENES Y

SERVICIOS-UNIDAD . SERVICIOS EL INICIO DEL PROCESO DE COMPRA
ADMINISTRATIVA PUBLICACIONEN | v/0 SERVICIOS A CONTRATAR. ELABORA LA
EL SICOES CONVOCATORIA, CRONOGRAMA DEL PROCESO Y
PUBLICA EL DOCUMENTO BASE DE CONTRATACION
(DBC) EN EL SICOES Y EN LA MESA DE PARTES.
DAF — RPA CONFORMACION || o\ yNIDAD  ADMINISTRATIVA  SOLICITA LA
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4 DE COMISION DE | CONFORMACION DE LA  COMISION  DE
CALIFICACION CALIFICACION, CON REPRESENTANTES DE LA
UNIDAD SOLICITANTE Y UNIDAD ADMINISTRATIVA
LA COMISION DE CALIFICACION PROCEDE A LA
ELABORACION DEL | APERTURA, EVALUACION Y CALIFICACIO'N DE
i INFORME DE ACUERDO AL METODO DE SELECCION Y
5 COMISION DE EVALUACION Y ADJUDICACION APROBADO, AUN CUANDO SE
CALIFICACION . HUBIESE RECIBIDO UNA SOLA PROPUESTA,
CALIFICACION REMITIENDO INFORME DE RECOMENDACION AL
RPA, MAS DOCUMENTACION DEL PROCESO.
RECEPCION DEL EL RPA ADJUDICA Y REMITE MEDIANTE NOTA AL
INFORME DE AREA LEGAL LA ELABORACION DE LA RESOLUCION
6 DAF — RPA RECOMENDACION DE ADJUDICACION, ADJUNTANDO ANTECEDENTES
DE LA COMISION | PELPROCESO
DE CALIFICACION
DE NO EXISTIR OBSERVACIONES NI RECURSOS DE
IMPUGNACION EL AREA LEGAL ELABORAR EL
CONTRATO RESPECTIVO, PREVIA PRESENTACION Y
ELABORACION DEL | VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION, REMITIENDO
7 AREA LEGAL CONTRATO A LA DIRECCION GENERAL EJECUTIVA PARA LA
SUSCRIPCION RESPECTIVA.
8 DE ACUERDO A INSTRUCCION DE LA MAE EL RPA
DESIGNARA AL RESPONSABLE O LA COMISION DE
DIRECCION DESIGNACION DE RECEPCION.
ADMINISTRATIVA Y COMISION DE
FINANCIERA - RPA RECEPCION SIENDO SUS FUNCIONES LA EMISION DEL ACTA Y/O
INFORME DE RECEPCION O ACTA DE
CONFORMIDAD.
9 UNIDAD CONCLUSION DEL FORMULARIO 200 SICOES
ADMINISTRATIVA PROCESO
14. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION PUBLICA (RPC)
Se designara como RPC al: Director/a de Area.
El RPC, designado por la MAE mediante Resolucion Administrativa, es el responsable de las
contrataciones de bienes y servicios, bajo la Modalidad de Licitacion Publica, sus funciones estan
establecidas en el Articulo 33.- de las Normas Basicas.
15. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

La Licitacién Publica aplica cuando el monto de contratacion es mayor a Bs 1.000.000 (UN MILLON

00/100 BOLIVIANOS), su procedimiento es el siguiente:
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NO

RESPONSABLE

SOLICITUD

ACTIVIDAD

UNIDAD SOLICITANTE

PRESENTACION DE
SOLICITUD

EL JEFE DE LA UNIDAD SOLICITANTE PRESENTA
SOLICITUD DE INICIO DE PROCESO PARA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS, SENALANDO
LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS, TERMINOS DE
REFERENCIA, PRECIO REFERENCIAL Y METODO DE
SELECCION.

RPC

RECEPCION Y
AUTORIZACION

EL RPC: PREVIA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION
Y LA INSCRIPCION DEL PROCESO EN EL POA Y PAC
AUTORIZA E INSTRUYE A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
EL INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACION.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

RECEPCION Y
VERIFICACION

EL JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RECIBE LA
INSTRUCCION Y LA SOLICITUD VERIFICA SI CUMPLE
CON LOS REQUISITOS PARA EL INICIO DEL PROCESO Y
ELABORA EL DBC.

RESPONSABLE DE
BIENES Y SERVICIOS

INICIO DE
PROCESO.
ELABORA
CRONOGRAMA'Y
DBC

UNA VEZ ELABORADO EL DBC SE REMITE AL RPC, PARA
SU APROBACION MEDIANTE RESOLUCION EXPRESA Y
POSTERIOR PUBLICACION EN LA MESA DE PARTES Y EL
SICOES. ASIMISMO, EN CASO DE REALIZARSE
REUNION DE ACLARACION LAS ENMIENDAS DEBERAN
SER APROBADAS MEDIANTE RESOLUCION EXPRESA Y
PUBLICADAS EN EL SICOES.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

ASIGNACION DE
CUCE - SICOES

LA UNIDAD ADMINISTRATIVA UNA VEZ ELABORADO LA
CONVOCATORIA 'Y EL DOCUMENTO BASE DE
CONTRATACION (bBC) APROBADO MEDIANTE
RESOLUCION ADMINISTRATIVA SE ENVIA AL RPC PARA
SU APROBACION Y POSTERIOR PUBLICACION EN LA
MESA DE PARTES Y EN EL SISTEMA DE
CONTRATACIONES ESTATALES (SICOES)

RPC

CONFORMACION
DE COMISION DE
CALIFICACION

LA UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITA AL RPC. LA
CONFORMACION DE LA COMISION DE CALIFICACION,
CON REPRESENTANTES DE LA UNIDAD SOLICITANTE Y
UNIDAD ADMINISTRATIVA

COMISION DE
CALIFICACION

ELABORACION DEL
INFORME DE
EVALUACION Y
CALIFICACION

LA COMISION DE CALIFICACION PROCEDE A LA
EVALUACION Y CALIFICACION DE ACUERDO AL
METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION APROBADO,
AUN CUANDO SE HUBIESE RECIBIDO UNA SOLA
PROPUESTA, REMITIENDO INFORME DE
RECOMENDACION AL RPC. MAS DOCUMENTACION DEL
PROCESO.

EL RPC DE ACUERDO A LA RECOMENDACION DE LA
COMISION DE CALIFICACION ADJUDICA O DECLARA
DESIERTA LA CONVOCATORIA MEDIANTE RESOLUCION
EXPRESA, DEBIENDO PROCEDERSE A LA NOTIFICACION
DE LOS PROPONENTES Y AL REQUERIMIENTO DE LA
DOCUMENTACION LEGAL PARA LA FIRMA DEL
CONTRATO AL PROPONENTE ADJUDICADO.

RPC

RECEPCION DEL
INFORME DE
RECOMENDACION
DE LA COMISION
DE CALIFICACION

PREVIA REVISION DEL CUMPLIMIENTO DEL METODO DE
SELECCION Y ADJUDICACION APROBADO, APRUEBA EL
INFORME DE RECOMENDACION, REMITIENDO A LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA PARA LA ADJUDICACION Y
POSTERIOR NOTIFICACION AL PROPONENTE.

AREA LEGAL

ELABORACION DEL
CONTRATO

DE NO EXISTIR RECURSO DE IMPUGNACION Y
OBSERVACIONES DEL AREA LEGAL EN EL PLAZO DE 2
DIAS POSTERIORES AL INFORME ELABORADO POR
LA COMISION DE CALIFICACION REFERENTE A LA
REVISION DE LA DOCUMENTACION PARA LA FIRMA
DEL CONTRATO. EL AREA LEGAL DEBERA ELABORAR
EL CONTRATO RESPECTIVO, REMITIENDO A LA
DIRECCION GENERAL EJECUTIVA PARA LA SUSCRIPCION
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RESPECTIVA.
EL CONTRATO SUSCRITO ENTRARA EN VIGENCIA A
PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL MISMO.
P DE ACUERDO A INSTRUCCION DE LA MAE EL RPC
DESIGNACION DEL 2
. RESPONSABLE o DESIGNARA A LA COMISION DE RESEPCION.

10 gggllfilglgNDE SIENDO SUS FUNC|OI\JES LA EMISION DEL ACTA Y/O
INFORME DE RECEPCION O ACTA DE CONFORMIDAD.

11 UNIDAD CONCLUSION DEL FORMULARIO 200 SICOES

ADMINISTRATIVA PROCESO

MODALIDAD DE_CONTRATACION POR EXCEPCION

16. RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION
El Responsable de la Contratacion por Excepcién es La Director (a) General Ejecutivo (a)

17. PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION

El proceso de Contratacion por Excepcion sera realizado conforme dicte la Resolucion que autoriza la
Contratacién por Excepcion.

Una vez suscrito el contrato, la informacion de la contratacion sera presentada a la Contraloria General
del Estado y registrada en el SICOES.

MODALIDAD DE_CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

18. RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

El Responsable de la Contratacién por Desastre y/o Emergencias es el/la Director/a General
Ejecutivo/a

19. PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS
Las Contrataciones por Desastre y/o Emergencias seran realizadas conforme dicte la Resolucion de

Declaratoria de Desastre y/o Emergencias.

MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

20. RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

El/la responsable de la Contratacion Directa de Bienes y Servicios es el RPC o el RPA designado de
acuerdo a lo establecido en los numerales 12 y 14 del presente Reglamento Especifico.

La Contratacion Directa de Bienes y Servicios sera realizada de acuerdo con el siguiente proceso:
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PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION DIRECTA
DE BIENES Y SERVICIOS

N° |RESPONSIBLE PROCEDIMIENTO CONCEPTO

:T\IFTEEDE'\IIDTIEA P:(())(IJ_EIECSI—(FDU%\ ?i LA UNIDAD SOLICITANTE REMITE AL RPA - RPC,

UNIDAD MAE ADJUNTANDO ADJUNTANDO LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS, LA

1 SOLICITANTE ESPE.ECIFICACIONES CERTIFICACION PRESUPUESTARIA Y LA ESTIMACION
TECNICAS DEL PRECIO REFERENCIAL.

SOLICITUD DE INICIO DE EL RPA - RPC REMITE SOLICITUD A LA UNIDAD

RPA - RPC PROCESO Y EMISION DE FINANCIERA PARA OTORGAR LA CERTIFICACION

2 CERTIFICACION PRESUPUESTARIA, PARA EL INICIO DEL PROCESO DE

PRESUPUESTARIA CONTRATACION.

3 | UNIDAD FINANCIERA

EMISION DE CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA

LA UNIDAD FINANCIERA EMITE LA CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA Y REMITE AL RPA — RPC PARA
INICIO DE PROCESO

4 UNIDAD ADMINISTRATIVA

INICIO DE PROCESO

EL RPA — RPC. REMITE A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
AUTORIZANDO EL INICIO DE PROCESO ADJUNTANDO
LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA INICIO DEL
PROCESO Y REQUERIMIENTO DE PROPUESTAS DE
ACUERDO A LO SIGUIENTE :

NOTA DE INVITACION: AL PROPONENTE
SELECCIONADO INDICANDOLE QUE EN CASO DE QUE
MANIFIESTE SU INTERES DEBERA PRESENTAR LA
DOCUMENTACION QUE SE SOLICITE EN LA MISMA.

* OBJETIVO: (DE LA CONTRATACION "MISION
ESPECIFICA")

* ACTIVIDADES ESPECIFICAS MOTIVO DE LA
CONTRATACION

« REMUNERACION / FORMA DE PAGO: (DE ACUERDO
A LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

« LUGAR DE TRABAJO
« PLAZO DE DURACION O ENTREGA

« ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS

UNIDAD

VERIFICAN LA VERACIDAD DE

LA UNIDAD ADMINISTRATIVA PROCEDE A LA
EVALUACION, EN FUNCION AL CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS REQUERIDOS, REMITIENDO INFORME A

5 GEI:\QZIDS-IS—CR)’ITIE}{I”:\NTE Y LA DOCUMENTACION RPA-RPC PARA SU APROBACION Y VERIFICACION DE
LA DOCUMENTACION PRESENTADA POR EL
PROPONENTE INVITADO
PREVIA VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DEL
RECEPCION DEL INFORME DE|PROCESO ESTABLECIDO, MEDIANTE NOTA DE
RECOMENDACION ADJUDICACION O RESOLUCION ADMINISTRATIVA,
6 RPA - RPC ELABORADO POR LA UNIDAD|SE COMUNICA AL PROPONENTE SELECCIONADO,

ADMINISTRATIVA 'Y UNIDAD

SOLICITANTE

REMITIENDO AL AREA LEGAL LOS ANTECEDENTES
DEL PROCESO A OBJETO QUE SE PROCEDA A LA
ELABORACION DEL CONTRATO RESPECTIVO.
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CUANDO CORESPONDA LA ADJUDICACION SE
REALIZARA MEDIANTE NOTA DE ADJUDICACION O
MEDIANTE RESOLUCION EXPRESA. DE NO EXISTIR
OBSERVACIONES EL AREA LEGAL EN EL PLAZO DE 2
AREA LEGAL ELABORACION DE CONTRATO |DIAS, DEBERA ELABORAR EL CONTRATO

RESPECTIVO, REMITIENDO A LA DIRECCION GENERAL
EJECUTIVA PARA LA SUSCRIPCION RESPECTIVA.

EL CONTRATO SUSCRITO ENTRARA EN VIGENCIA A
PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL MISMO.

DE ACUERDO A LA SOLICITUD CORRESPONDIENTE

DIRECCION GENERAL DESIGNACION DE COMISION |LA MAE. DESIGNARA A LA COMISION DE
EJECUTIVA DE CALIFICACION CALIFICACION CUANDO CORRESPONDA.

DESIGNACION DEL DE ACUERDO A INSTRUCCION DE LA MAE EL RPA-

RPA - RPC RESPONSABLE O COMISION |RPC DESIGNARA AL RESPONSABLE O LA COMISION

DE RECEPCION DE RECEPCION, QUIEN EMITIRA EL ACTA DE

RESEPCION O INEFORMFE DE CONFORMIDAD

Una vez suscrito el contrato, la informacion de la contratacion sera presentada a la Contraloria General del
Estado y registrada en el SICOES.

21. UNIDAD ADMINISTRATIVA

La Direccién Administrativa Financiera del Instituto Nacional de Innovacién Agropecuaria y Forestal de
acuerdo con el Organigrama vigente, cuyo Maximo Ejecutivo es la Directora Administrativa Financiera.

La Direccion Administrativa Financiera velara por el cumplimiento de las funciones establecidas en el
Articulo 36.- de las NB-SABS.

22. UNIDADES SOLICITANTES

Enell

nstituto Nacional de Innovacién Agropecuaria Y Forestal las Unidades Solicitantes son:

Las Oficinas Departamentales y Regionales
Direccién de Investigacion

Direccién de Asistencia Técnica e Informacién
Direccién de Semillas

Direccién Administrativa Financiera

Unidad de Planificacién y Sistemas

Unidad de Auditoria Interna

Unidad de Asesoria Legal

Unidad de Comunicacion

Unidad de Relacionamiento Institucional

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes sefialadas, canalizaran
sus requerimientos a través de las mismas.

Las Unidades Solicitantes cumpliran estrictamente con las funciones establecidas en el Articulo 35.-

de las

NB-SABS.

23. COMISION DE CALIFICACION
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23.1 COMISION DE_CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION EN LA
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO (ANPE)

La Comision de Calificacion para la modalidad ANPE, serd designada por el RPA, mediante
Memorandum de Designacion, dentro de los 2 dias héabiles previos a la presentacién de cotizaciones o
propuestas.

La Comisién de Calificacion debera conformarse con servidores publicos de la Unidad Administrativa y
de la Unidad Solicitante segun el objeto de contratacion.

Alternativamente, segun el objeto de la contratacién, el RPA, mediante Memorandum de Designacion
designara un Responsable de Evaluacion, dentro de los 2 dias habiles previos a la presentacion de
cotizaciones o propuestas. Este responsable asumird las funciones de la Comision de Calificacion.

La Comision de Calificacién o el Responsable de Evaluaciéon cumplira las funciones establecidas en el
Articulo 38.- de las NB-SABS.

23.2 COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA

Sera designada por el RPC, mediante Memorandum de Designacion, dentro de los 2 dias habiles
previos al acto de apertura de propuestas, y estara integrada por servidores publicos de la Unidad
Administrativa y Unidad Solicitante.
La Comisidn de Calificacion cumplira las funciones establecidas en el Articulo 38.- de las NB-SABS.

24  COMISION DE RECEPCION
Sera designada por la MAE o por el responsable delegado por ésta (RPC o RPA), mediante
Memorandum de Designacion, dentro de los 2 dias habiles previos a la recepcion de bienes y
Servicios).

La Comision de Recepcion debera conformarse con servidores publicos de la Unidad Administrativa y
de la Unidad Solicitante segun el objeto de contratacion.

Alternativamente, sdélo para la modalidad ANPE, la MAE o el responsable delegado por ésta (RPA),
designard un Responsable de Recepciéon, mediante Memorandum de Designacion, que asumira las
funciones de la Comision de Recepcion.
La Comisién de Recepcion y el Responsable de Recepcion cumplirdn las funciones establecidas en el
Articulo 39.- de las NB-SABS.
Ill. SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES
25 COMPONENTES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES
Los componentes del Subsistema de Manejo de Bienes son los siguientes:
a) Administracion de Almacenes.
b) Administracion de Activos Fijos Muebles.
¢) Administracion de Activos Fijos Inmuebles.

26 RESPONSABILIDAD POR EL MANEJO DE BIENES

El responsable principal, ante la MAE, por el Manejo de Bienes es el/la Directora (a) Administrativa
Financiera.
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a)

b)

<)

d)

e)

f)

9)

h)

m)

28

b)

ADMINISTRACION DE ALMACENES

El Instituto Nacional de Innovacién Agropecuaria y Forestal cuenta con un Almacén Central y varios Sub
Almacenes ubicados fuera de la Oficina Central que son los siguientes:

e Oficinas Regionales: siendo los responsables los Enlaces Administrativos

Las funciones del Responsable o Responsables de Almacenes son las siguientes:

El almacenaje, distribucién, mantenimiento y salvaguarda de los bienes

De la elaboracién y actualizacién del curso del proceso desde el ingreso al almacén, su situacion
actual o su baja.

Verificar calidad, cantidad y otras caracteristicas de los materiales en relaciéon a los requerimientos
exigidos por las distintas unidades funcionales solicitantes dependientes.

Controlar la recepcion del ingreso de bienes, los mismos que estaran basados en documentos que
autoricen su ingreso y emitiran la nota de recepcién oficial, en la que se hara constar su conformidad.

Codificar los bienes para facilitar su clasificacion, ubicacion, verificacion y manipuleo, manteniendo
totalmente actualizadas las tarjetas de Bin Card.

Elaborar y actualizar permanentemente la identificacion y codificacion del bien y elaborar informes
periédico semanales tanto de ingreso como de egreso.

Elaborar requerimientos de materiales de acuerdo a las necesidades del Instituto Nacional de
Innovaciéon Agropecuaria y Forestal, manteniendo un stock minimo de materiales.

Del almacenamiento, conservacion, manipulacion, salvaguarda y entrega de los bienes que ingresan
al Almacén y realizar el registro en sistemas el egreso de materiales por Unidad Solicitante.

De la entrega fisica de los bienes y la constancia de salida del almacén.

De elaborar inventario de almacenes periddicamente y mantener un registro de almacenes, los
mismos que deben ser de entrada, de almacenamiento y de salida.

En funcién del valor e importancia de los bienes de la Entidad, en coordinacion con el Jefe de la
Unidad es responsable de contratar seguros

De planificar, realizar y controlar la utilizacién de medidas de seguridad, proteccion, higiene y
mantenimiento en condiciones dptimas los materiales y bienes almacenados.

Realizar labores inherentes a su puesto y los que le encomiende su inmediato superior.

ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES E INMUEBLES

La Administracion de Activos Fijos Muebles e Inmuebles esta a cargo de la Unidad Administrativa cuyo
responsable es el Encargado de Activos Fijos

Las funciones que cumple el responsable de Activos Fijos Muebles e Inmuebles son:

De efectuar la administracion de los activos fijos del Instituto Nacional de Innovaciéon Agropecuaria y
Forestal, los que comprende actividades relativas al ingreso, asignacion, salvaguarda, mantenimiento
y control de bienes de uso institucional.

Del curso del proceso de ingreso a recepcién del bien para su incorporacion al activo fijo de la
Entidad.
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C) Elaborar y actualizar el registro fisico y contable de activos que evidencie la existencia fisica de los
bienes debidamente clasificados y coordinados para su identificacion, asi mismo contar con la
documentacion que respalde el derecho de propiedad del Instituto Nacional de Innovacion
Agropecuaria y Forestal.

d) Efectuar la actualizacion al tipo de cambio de los valores de activos fijos y emitir reportes de las
depreciaciones de la gestidn y la actualizacion de la cuenta

e) Registrar fisica y contablemente los Activos del Instituto Nacional de Innovacién Agropecuaria y
Forestal y conciliar los estados de cuenta de activo fijo con contabilidad y control presupuestario.

f) Controlar y supervisar la distribucion de los bienes activos fijos adoptando sistemas de identificacion
interna mediante cédigos, claves o simbolos del Nacional de Innovacion Agropecuaria y Forestal y de
sus dependencias.

9) Debe mantener en base a los recibos de entrega un registro permanente en el que debe consignar
datos sobre el bien entregado, su ubicacion y su destinatario.

h) Debera asignar bienes mediante el cual se entrega a un servidor pablico un activo o conjunto de
estos, en caso de retiro el servidor publico debe hacer la devolucibn documentada de bienes al
encargado de activos fijos del Nacional de Innovacion Agropecuaria y Forestal.

i) Debe implantar medidas de seguridad para que los activos de la Institucién no sean ingresados,
movidos internamente ni retirados sin la autorizacién y el control correspondiente.

)] A través de los inventarios del Almacén deben identificar fallas faltantes y sobrantes de bienes,
precisar la situacion de estos en un momento dado, programar adquisiciones futuras, precisar los
bienes que se encuentren en calidad de deposito, en poder de terceros o en transito y valorar y
ajustar los registros contables.

K) Efectuar recuentos periédicos planificados o sorpresivos a toda area o dependencia donde la entidad
posea bienes y realizar compendios de las actas de entrega, disposicion fisica de los activos y otros
que precisen informarse a la DAF.

) Actualizar continuamente y elaborar reportes del paquete computarizado en el cual se maneja la
informacion del Activo Fijo del Nacional de Innovacién Agropecuaria y Forestal.

m) Preparar y proporcionar informacion a la Contaduria General del Estado en cumplimiento de normas
vigentes.

n) Ejercer funciones de responsable de la custodia de depdsito de activos fijos.

0) Realizar tareas a fines al puesto y elevar a su inmediato superior informes mensuales del desarrollo

de las actividades.

29 MANEJO DE BIENES DE LOS PRODUCTOS QUE SEAN RESULTADO DE SERVICIOS DE
CONSULTORIAS, SOFTWARE Y OTROS SIMILARES

El INIAF no cuenta con estos bienes

IV. SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

30 TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES
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Los tipos y modalidades de disposicion de bienes son los siguientes:

a) Disposicion Temporal con las modalidades de:
1. Arrendamiento
2. Préstamo de Uso o Comodato

b) Disposicién Definitiva, con las modalidades de:
1. Enajenacion
2. Permuta

31 RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES

El Responsable por la disposicién de bienes es la/el Director (a) General Ejecutivo (a), quien debera
precautelar el cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de Disposicion de Bienes.

32 BAJA DE BIENES
La baja de bienes no se constituye en una modalidad de disposicién; consiste en la exclusién de un

bien en forma fisica y de los registros contables de la entidad, cuyos procesos, de acuerdo con cada
una de las causales establecidas en el Articulo 235.- de las NB-SABS, son los siguientes:

BAJA DE BIENES POR DISPOSICION
DEFINITIVA DE BIENES
Informacion y documentacion en caso de Disposicion Definitiva.-

Después de haber concluido el proceso de disposicién definitiva de bienes, el INIAF debera enviar toda la
documentacién e informacién en un plazo no mayor a diez (10) dias habiles la siguiente documentacion:

Un ejemplar de toda la documentacion al area contable de la entidad, para la baja correspondiente.

>
» Nota al SENAPE, informando sobre la disposicién de inmuebles, vehiculos, maquinaria y equipo.
» Informe de la Contraloria General del Estado, sobre la disposicion de bienes ejecutada.

BAJA DE BIENES POR MERMAS

Paso | Insumo - Actividad - Instrumentos y Registros Responsable
Producto
Insumo:
e Evidencie sobre
mermas inmateriales
y suministros
Actividades:
1 Elabora informe detallando las | Informe sobre baja de bienes Responsables Departamentales
cantidades aproximadas de
materiales y suministros
mermadas y su posible causa
Aprueba el informe elaborado | Informe Aprobado Unidad Administrativa
y lo remite a la Direccion
Administrativa y Financiera
2 Analiza el informe recibido y si | Nota interna solicitando la Direccion Administrativa y
es justificable solicita la elaboracién de la Resolucion de Financiera
elaboracién de Resolucién de | baja de bienes
baja de bienes de consumo
Elabora y suscribe la Resolucion de baja de bienes de | Unidad de Asesoria Legal
Resolucion de baja de bienes | consumo
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de consumo
3 Una vez recibida la copia de Reporte de baja de bienes Responsable de Activos Fijos
la Resoluciéon de baja de
bienes se actualizan los
registros.

Remite la informacion al Area | Informe al Area de Contabilidad Responsable de Activos Fijos
de Contabilidad para efectuar | adjuntando los antecedentes del
los ajustes contables proceso de baja

mediante Informe
Producto:

e Resolucion de baja
de bienes de
consumo

e Reporte de baja de
los bienes de
consumo

BAJA DE BIENES POR VENCIMIENTO
DESCOMPOSICIONES Y ALTERACIONES

Paso | Insumo - Actividad — Producto Instrumentos y Registros | Responsable
Insumo:

e Evidencia sobre
vencimientos
descomposiciones y
alteraciones en materiales y

suministros
Actividades:
1 Elabora informe detallando los Informe de los bienes a dar | Responsables
bienes de consumo vencidos, de baja Departamentales

descompuestos y alterados y su
posible causa

Aprueba el informe elaborado y lo Informe Aprobado Unidad Administrativa
remite a la Direccion Administrativa y
Financiera

2 Analiza el informe recibido y si es Nota interna solicitando la Direccion Administrativa y
justificable solicita la elaboracion de elaboracioén de la Financiera
Resolucion de baja de bienes de Resolucion de baja de
consumo bienes
Elabora y suscribe la Resolucién de Resolucion de baja de Unidad de Asesoria Legal
baja de bienes de consumo. bienes de consumo

3 Una vez que se cuente con la Informe sobre la Responsable de Activos Fijos
Resolucion de baja de bienes de destruccion y/o
consumo se procedera con la incineracion.

destruccion y/o incineracion de los
mismos en un plazo no mayor a los
10 dias habiles.

4 Una vez recibida la copia de la Reporte de baja de bienes | Responsable de Activos Fijos
Resolucion de baja de bienes se de consumo
actualizan los registros.
Remite la informacion al Area de Informe al Area de Unidad Administrativa
Contabilidad para efectuar los Contabilidad adjuntando

ajustes contables mediante Informe los antecedentes del
proceso de baja

Producto:
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e Resolucién de baja de
bienes de consumo

e Reporte de baja de los
bienes de consumo

BAJA DE BIENES POR INUTILIZACION Y

OBSOLENCIA
Paso | Insumo - Actividad — Instrumentos y Registros Responsable
Producto
Insumo:
e Activos Fijos
Muebles por
inutilizacién y
obsolescencia
Actividades:
1 Informe de Unidades Informe Unidad Solicitante
Solicitantes requiriendo la baja
de activos fijos muebles por
inutilizacién y obsolescencia
2 Verifica los activos fijos Informe sobre los bienes a dar de | Responsable de Activos Fijos
muebles a dar de baja baja
Elabora el informe detallando
los activos fijos muebles
inutilizados y obsoletos,
sugiriendo la recuperacién de
partes (si es posible)
Aprueba el informe elaborado | Informe aprobado Unidad Administrativa
y lo remite a la Direccion
Administrativa y Financiera
3 Analiza el informe recibido y si | Nota de Solicitud de elaboracién Direccion Administrativa 'y
es justificable solicita la de Resolucion de baja Financiera
elaboracién de Resolucién de
baja de activos fijos muebles.
Elabora y suscribe la Resolucion de baja de activos Responsable de Activos Fijos
Resolucion de baja de activos | fijos muebles
fijos muebles.
4 Una vez recibida la copia de la | Reporte de baja de activos fijos Responsable de Activos Fijos
Resolucion de baja de activos | muebles
fijos muebles, se actualizan
los registros.
5 Se efectla la remision de un Informe al Area de Contabilidad Unidad Administrativa
ejemplar del proceso de baja adjuntando el proceso de baja
al Area de Contabilidad
mediante Informe
Elabora y remite nota al Nota al SENAPE adjuntando los Direccion Administrativa y
SENAPE informando sobre la | antecedentes del proceso de financiera
baja de activos fijos muebles baja
6 Elabora y remite informe a la Informe a la Contraloria General MAE
Contraloria General del del Estado adjuntando los
Estado sobre la baja de antecedentes del proceso de
activos fijos muebles baja
ejecutada.
Producto:
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e Resolucion de baja
de activos fijos
muebles

e Reporte de baja de
los activos fijos
muebles

e Nota al SENAPE

e Informe ala CGE

BAJA DE BIENES POR DESMANTELAMIENTO

TOTAL O PARCIAL DE EDIFICACIONES

Paso

Insumo - Actividad —
Producto

Instrumentos y Registros

Responsable

Insumo:

e Bienes por
desmantelamiento
total o parcial de
edificaciones

Actividades:

Informe de Unidades
Solicitantes requiriendo la baja
de bienes por
desmantelamiento total o
parcial de edificaciones

Informe solicitando la baja de
bienes

Unidad Solicitante

Verifica los inmuebles a dar
de baja

Elabora el informe detallando
los inmuebles desmantelados

Informe sobre los bienes a dar de
baja

Responsable de Activos Fijos

Aprueba el informe elaborado
y lo remite a la Direccion
Administrativa y Financiera

Unidad Administrativa

Analiza el informe recibido y si
es justificable solicita Ila
elaboracién de Resolucién de
baja de inmuebles mediante
informe.

Nota Solicitando la elaboracion
de la Resolucion de baja de
bienes

Direccion Administrativa y
Financiera

Elabora y suscribe la
Resolucion de baja de
inmuebles.

Resolucion de baja de inmuebles

Unidad de Asesoria Legal

Una vez recibida la copia de la
Resolucion de baja de
inmuebles, se actualizan los
registros.

Reporte de baja de inmuebles

Responsable de Activos Fijos

Se efectla la remisién de un
ejemplar del proceso de baja
de activos fijos inmuebles al
Area de Contabilidad
mediante Informe

Informe al Area de Contabilidad
adjuntando los antecedentes del
proceso de baja

Unidad Administrativa

Elabora y remite nota al
SENAPE informando sobre la
baja de activos fijos inmuebles

Nota al SENAPE adjuntando los
antecedentes del proceso de
baja

Direccion Administrativa y
financiera
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6 Elabora y remite informe a la Informe a la Contraloria General MAE
Contraloria General del del Estado adjuntando los
Estado sobre la baja de antecedentes del proceso de
activos fijos inmuebles baja
ejecutada.

Producto:
e Resolucion de baja
de activos fijos
inmuebles
e Reporte de baja de
los activos fijos
inmuebles
e Nota al SENAPE
e Informe ala CGE
BAJA DE BIENES POR SINIESTRO

Paso | Insumo — Actividad — Instrumentos y Registros Responsable
Producto
Insumo:

¢ Informe elaborado
por institucion
competente sobre el
siniestro
Actividades:

1 Elaboracién de informe sobre | Informe detallado por el Responsable del bien
el  hecho, remitido  al | responsable del bien siniestrado siniestrado
responsable de activos fijos adjuntando:

Denuncia a la FELCC

Detalle valorado de sus activos
fijos en el cual figure el bien
siniestrado.

Copia de la factura de compra del
bien en cuestion.

Caracteristicas técnicas del
equipo.

2 Elaboracién del informe sobre | Informe elaborado (ajuntando el Responsable de activos fijos
lo ocurrido, remitido a la informe del responsable del bien
Direccion Administrativa y siniestrado
Financiera, con copia a la
MAE

3 Se procede a la baja del bien | Informe sobre la baja del bien Responsable de activos fijos
siniestrado siniestrado
Producto:

e Informe de baja de
bien siniestrado

e Acta de verificacion

e Valor del bien

e Otrainformacion y
documentacion
relevante
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BAJA DE BIENES POR HURTO, ROBO
O PERDIDA FORTUITA
Paso | Insumo — Actividad — Instrumentos y Registros Responsable
Producto
Insumo:
e Denuncia Formal e Denuncia Verbal o Escrita del El custodio del activo y la

informe de custodio del activo y el Direccion Administrativa y
investigacion de la seguimiento hasta la obtencion Financiera.

FELCC. En caso de del informe en conclusiones
vehiculos la denuncia
formal e informe de
DIPROVE mas la
publicacién en un
medio de prensa de
circulacion nacional.
e Oftros pasos que
establecen las
aseguradoras.

Actividades:

1 Informe del custodio a la MAE, | Informe El custodio
via la Direccion Administrativa
y Financiera informando el
hurto, robo o perdida fortuita,
adjuntando los documentos de
la FELCC o DIPROVE seguln
al caso.

2 Verifica el acta de entrega del | Acta de Entrega de Activos Fijos Responsable de Activos Fijos
bien o bienes hurtados,
robados o perdidos.

Elabora el informe detallando
las caracteristicas de los
bienes hurtados, robados o
perdidos para su reposicion
en caso de que el bien no
cuente con el seguro
correspondiente.

3 Notifica al Servidor Publico Notificacion escrita Direccion Administrativa y
que extravié el bien Financiera

4 Repone el bien hurtado, Carta de reposicion del bien Previamente a determinar la
robado o perdido reposicion del bien por el

Servidor Publico sera
importante un informe que
establezca las circunstancias
en gue ocurrié el hecho.

5 Solicita la elaboracion de Nota interna solicitando la Direccién Administrativa y
Resolucion de baja de bienes | elaboracion de la Resolucion de Financiera

baja de bienes
Elabora y suscribe la Resolucion de baja de bienes Unidad de Asesoria Legal
Resolucion de baja de bienes

6 Una vez Recibida la copia de Reporte de incorporacion y baja Responsable de Activos Fijos
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la Resolucion de baja de
bienes se actualizan los
registros

de bienes

Si se trata de un activo fijo
mueble se efectla la remision
de un ejemplar del proceso de
baja al Area de contabilidad
mediante informe

Informe dirigida al Area de
Contabilidad adjuntando los
antecedentes del proceso de
baja

Unidad Administrativa

Elabora y remite nota al
SENAPE informando sobre la
baja de Activos Fijos Muebles

Nota al SENAPE adjuntando los
antecedentes del proceso de
baja

Direccion Administrativa y
Financiera

Elabora y remite informe a la
Contraloria General del
Estado sobre la baja de
bienes ejecutada

Informe a la Contraloria General
del Estado adjuntando los
antecedentes del proceso de
baja

MAE

Producto:
e Resolucion de baja
de bienes

e Reporte de bajae
incorporacion de los
bienes

e Nota al SENAPE

e Informeala
Contraloria General
del Estado
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES
Y SERVICIOS (SABS)

SUBSISTEMADE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

D.S. N° 0181

28 DE JUNIO DE 2009
(Vigentea partir del 15 de julio de 2009)

CESAR J. SEGALES VILLEGAS

LaPaz, juliode 2009
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RE-SABS GRAFICO — SUBSISTEMA DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
D.S. N° 0181 DE 28/06/20009.

ASPECTOS GENERALES
DEL SABS
PARTICIPANTES DEL MODALIDADES DE
PROCESO CONTRATACION DE
DE CONTRATACION BIENES Y SERVICIOS
CONTRATOS Y RECURSOS
ADMINISTRATIVOS
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EL PROCESO ADMINISTRATIVO

FUNCIONES RELACION CON LA LEY 1178

PLANIFICACION Sistema de Programacion de Operaciones (SPO)
Sistema de Presupuesto (SP)

ORGANIZACION Sistema de Organizacion Administrativa (SOA)

Sistema de Administracion de Personal (SAP)
Q Sistema de Administracion de Bienes y Serv.(SABS)
Sistema de Tesoreria y Crédito Publico (STyCP)

Sistema de Contabilidad Integrada (SCI)

- I Sistema de Control Gubernamental(SCG)

INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGROPECUARIA Y FORESTAL - INIAF

CALLE CAPITAN RAVELO-EDIF.-EXELCIOR UNIVERSIDAD REAL PISO 3° Y 5° & Teléfonosy Fax (591) 2 2441153 — 2 2441608 — 211 3629
Casilla Postal 4793 LA PAZ & E-mail: contacto@iniaf.gov.bo « www.iniaf.gov.bo &« LA PAZ - BOLIVIA



INAF

Instituto Macional de Innovacion
Agropecuaria y Forestal

R.M. 262de 1 7/09 que aprueba los Modelos de los DBCs.
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ANPE Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
CUCE Cédigo Unico de Contrataciones Estatales
DBC Documento Base de Contratacion
DBC-ANPE Documento Base de Contratacion de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
EPNE Empresa Plblica Nacional Estratégica
NB-SABS Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
RE-SABS Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
RE-SABS-EPNE| Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios de EPNE
LP Licitacion Publica
MAE Maxima Autoridad Ejecutiva
RPC Responsable del Proceso de Contratacion de Licitaciones Publicas.
RPA Responsable del Proceso de Contratacion Apoyo Nal a la Produccién y Empleo.
PAC Programa Anual de Contrataciones
POA Programa de Operaciones Anual
SICOES Sistema de Contrataciones Estatales
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¢ QUE ES ELSISTEMA DE ADMINISTRACION DE
BIENES Y SERVICIOS? (SABS)

ES EL CONJUNTO DE NORMAS

Principios

Elementos
técnicos

SENEES
Juridicos

Elementos
administrativos

QUE ESTABLECE

BIJ !!! I !!!VICIOS
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Contratacion
Bienes y Serv

Principios

Manejo
de Bienes

Solidaridad

Disposicion
de Bienes

Economia

Participacion

Eficacia y Eficiencia

Control Social

Libre Participacién

Transparencia

Responsabilidad

Equidad

Buena Fe
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GARANTIAS

Puedenser:
Boleta de Garantia, A Primer Reguerimiento o polizas de seguro

Caracteristicas:
. Renovakle
@ Iirevocable
. Ejecucion inmedizta

¢ Garantia de Seriedad de Propuesta (Del 1% de su propuesta
econdémica) En Servicios de Consultoria, el 0.5% .

¢+ Garantia de Cumplimiento de Contrato (7% del valor del contrato)

¢ Garantia Adicional a la Garantia de Cumplimiento de Contrato de
Obras (Cuando la propuesta este por debajo del 85% del precio
referencial)

¢+ Garantia de Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo (1.5% del
monto del contrato)

¢ Garantia Correcta Inversion Anticipo (100% del anticipo otorgado
aue es 20%)

Mayores a Bs. 1.000.000.- la entidad definira en el DBC el tipo de garantia.
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PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES (PAC)

a1

Licitacion Publica
ANPE
Contratacion por Excepcion

Contratacion por Emergencias
Contratacion Directa
Otras contrataciones

¢ Debeincluir contrataciones mayores a Bs. 20.000

¢ Debeser elaboradoen base al POAy el PPTO.

¢+  Debepublicarse en el SICOES con caracter obligatorio.
¢+  Debepublicaren mesa de partes
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Responsable del
Proceso
de Contratacion
RPC

Comision de
Calificacion

Comision de
Recepcidn

Méxima Autoridad
Ejecutiva
MAE

Resp. del Proceso de
Contratacién para Apoyo Nal
ala Produccién y Empleo
RPA

Unidad Solicitante

Unidad
Administrativa

Unidad Juridica

INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGROPECUARIA Y FORESTAL - INIAF

CALLE CAPITAN RAVELO-EDIF.-EXELCIOR UNIVERSIDAD REAL PISO 3° Y 5° & Teléfonosy Fax (591) 2 2441153 — 2 2441608 — 211 3629
Casilla Postal 4793 LA PAZ & E-mail: contacto@iniaf.gov.bo « www.iniaf.gov.bo &« LA PAZ - BOLIVIA



INAE

EEREEEEEE
Instituto Macional de Innovacidn

Agropecuaria y Forestal

MAE y Directora General Ejecutiva

Disponer que los procesos de contratacion se enmarquen en D.S. 181
Disponer que el PAC sea difundido y esté elaborado en base al POA-PPTO
Designar o delegar mediante resolucion al RPC, RPA

Designar al Responsable de Recepcion o la Comision de Recepcion, pudiendo
delegar al RPC o al RPA.

Aprobar el inicio de contratacion por Excepcion y/o Emergencias
Suscribir Contratos previo cumplimiento de instancias legales.
Resolver Recursos Administrativos

Cancelar, Suspender o Anular procesos de contratacion.
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Verificar que las contrataciones estén en POA/ PAC
Verificar |a certificacion presupuestaria
Aprobar el DBC y autorizar el inicio del proceso de contratacion

Designar al Responsable de Evaluacion o Comision de Calificacion y
rechazar las excusas presentadas.

Aprobar el Informe de recomendacion o solicitar complementacion
Cancelar, anular o suspender el proceso de contratacion

Adjudicar o declarar desierta la contratacion ( Mediante R.Adm. cuando sea
mayor a Bs. 200.000 - Montos |a entidad definira)

Requerir la ampliacion del plazo de validez de propuestas
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Elaborar |as especificaciones técnicas o términos de referencia.
Solicitar asesoramiento de ofras unidades o |a contratacion de especialistas

Estimarel P. R. si es erronea conllevara responsabilidades

Solicitar la contrataciones de By S conforme al PAC

Verificar que se tiene saldo presupuestario y consignar solicitud de cont.
Integrar las Comisiones de Calificacion y Recepcion

Elaborar el informe de justificacion para cancelar, anular o suspender
Efectuar seguimiento sobre el avance y cumplimiento del contrato.
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Es designada por la MAE pudiendo delegar al RPC o el RPAy debe estar
conformada por personal de planta, tecnicamente calificado. Excepcionaimente
los consultores de Linea, podran ser designados.
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I . Exigir mayores requisitos a lo establecido en el DBC

9 Contratar agencias o entidades para la contratacion

. Iniciar procesos de contratacion sin contar certificacion presupuestaria ni con
disenos, planos y costos finales actualizados.

. Realizar procesos de contratacion en proyectos de inversion mayor a un afio sin
contar con financiamiento.

I . Fraccionar contrataciones apartandose del POAYy el PAC

I . Establecer relaciones que no sean escritas con los proponentes

. Aceptar o solicitar beneficios o regalos del proponente, representantes legales o
de terceros

. Realizar la apertura de propuestas en horario y lugar diferentes a la convocatoria.

I . Direccionar el contenido del DBC, tomando como criterio la marca y otros.

I . Realizar todo acto o actividad contrario a las normas SABS

INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGROPECUARIA Y FORESTAL - INIAF

CALLE CAPITAN RAVELO-EDIF.-EXELCIOR UNIVERSIDAD REAL PISO 3° Y 5° & Teléfonosy Fax (591) 2 2441153 — 2 2441608 — 211 3629
Casilla Postal 4793 LA PAZ & E-mail: contacto@iniaf.gov.bo « www.iniaf.gov.bo &« LA PAZ - BOLIVIA



INAE

EEEEEEEEE
Instituto Macional de Innovacidn
Agropecuaria y Forestal

. Tener relacion de interés personal o economico con los proponentes.

consanguinidad y 2do. De afinidad.

. Tener litigio pendiente con el proponente o sus representantes legales, accionistas
0 socios controladores.

I’ Vinculacion matrimonial o grado de parentesco hasta 3er. Grado de

L Tener relacion de servicio con el proponente o prestado servicios durante el ultimo

afo previo al inicio del proceso de contratacion.
[T —

B
|== |.=?

La omision de excusa no dara lugar a su recusacion; sin embargo sera considerada
como causal de responsabilidad por la funcion publica.
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I . Que tengan deudas pendientes con el Estado (Notas o pliegos de cargo ejecutoriado)

. Que tengan sentencia ejecutoriada, con impedimento para ejercer el comercio

I . Que se encuentren cumpliendo sancion penal

® Que se encuentren asociadas con Consultores que hayan asesorado en la elaboracion
del DBC.

I . Que hubiesen declarado su disolucion o quiebra

I’ Los ex servidores publicos que ejercieron funciones, hasta un afo antes de la

publicacion de la convocatoria.

. Los servidores publicos que ejercen funciones en la entidad convocante, asi como las
empresas controladas por éstos.

* Los proponentes adjudicados que hayan desistido de suscribir el contrato, no podran
participar hasta un ano después de la fecha de desistimiento.

. Los proveedores, contratistas y consultores con los que se hubiese resuelto el
contrato por causales atribuibles a estos. No podran participar hasta tres anos
después de la fecha de la resolucion.
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Personas naturales,
juridicas privadas

Universidades publicas
Microy podran participar en
pequenas servicios de consultoria

empresas

— Entidades publicas con
Asociaciones de Capacidad de prestar By S
productores

I Empresas publicas, EPNE

OECA’s

Y Cooperativas -— -
Asociaciones civiles

sin Fines de Lucro
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Micro y pequefias
empresas

Asociaciones de
Pequefnos Productores

Organizaciones
Econdmicas Campesinas

DERECHO PREFERENTE
(hasta Bs. 1.000.000.-)
Para MyPE, APP, OECAS

Constituidas como
Asociaciones Civiles sin
Fines de Lucro mediante
RESOLUCION PREFECTURAL

Garantia de Cumplimiento de
Contrato

Experiencia Requerida para
Contratacion de Bs. Y SS.
Grales.

Otorgada por
FUNDEMPRESA
{Fotoc) (D

;,uor la Prefectura)
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RESPONSABLES: MODALIDAD TIPO DE CONTRATACION

s RPC Licitacion Publica Bienes Obras Serv. Grales.
- Y Consultoria.

= RPA Apoyo Nacional a la Bienes Obras Serv. Grales
Produccion y Empleo y Consultoria

Contratacion Por Bienes, Obras, Serv. Graies
Excepcion y Consultoria

. MAE Contratacion por Bienes, Obras, Serv.Grales

Desastres/Emergencias y Consultoria

Contratacion-Directa——Bienes-Obras-Serv-Grales—
RPA-RPC de Bienes y Servicios y Consultoria
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Modalidades

Contratacion Menor

ANPE
(De Bs.20.001 Hasta
Bs 1.000.000.-)

Licitacion Publica
{Mayor aBs 1.000.000.-)

Contratacion por Excepcion

Contratacion por Desastres/[Emergencias

Contratacion Directa de Bienes y Servicios

Cuantias

DeBs. 1 hastaBs. Bs 20.000)

(DeBs. 20.001 HastaBs200.000)

(200.001 HastaBs 1.000.000)

Nacional
(1.000.001Hasta Bs40.000.000)

Internacional
(Mayora Bs40.000.000)

Plazo presentacion
Propuestas

Sinplazo

Minimo 4 dias h.

Minimo 8 dias h.

Minimo 15 dias h.

Minimo 20 dias h.

Sinlimite de monto

Sinlimite de monto

Sinlimite de monto

INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGROPECUARIA Y FORESTAL - INIAF

CALLE CAPITAN RAVELO-EDIF.-EXELCIOR UNIVERSIDAD REAL PISO 3° Y 5° & Teléfonosy Fax (591) 2 2441153 — 2 2441608 — 211 3629
Casilla Postal 4793 LA PAZ & E-mail: contacto@iniaf.gov.bo « www.iniaf.gov.bo &« LA PAZ - BOLIVIA



INAF

IIIIIIIII
Instituto Macional de Innovacidn

Agropecuaria y Forestal

. El procedimiento debera ser reglamentado en el RE-SABS;
b)  Debe considerarlos siguientes aspectos:

A No requiere de cotizaciones ni propuestas

> No se sujetaran a plazos

. Los bienes y servicios contratados deben reunir condiciones de calidad conforme
alo requerido.

A Considerar criterios de economia para la obtencion de mejores precios de
mercado.

® Acciones inmediatas, agiles y oportunas.
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* ¢ ¢ o

Mayor a Bs. 20.000.- Hasta Bs. 1.000.000.-

Condiciones:

Se realizara mediante solicitud de cotizaciones o propuestas

Publicar el DBC en el SICOES y Mesa de Partes

Se evaluara aun cuando se hubieres recibido una sola cotizacion o propuesta.
Considerar las sgtes. actividades:

Actividades previas a la publicacion: (Elaboracion de Especif. Tec. TDRs, DBC,
Solicitud de contratacion, autorizacion del inicio del proceso y otros)

Actividades administrativas opcionales: (Consultas Escritas, Inspeccion previa,
Reunion de Aclaracion, entre ofras)

Apertura publica y lectura de precios ofertados

Evaluacion en acto continuo y elaboracion del Informe de Recomendacion.
Convocatoria a los proponentes cuando de requiera de aclaracion
Elaboracion de Resolucion de Adjudicacion o Desierta (> a Bs. 200.000.)

El Control Social sera ejercido por representantes de la sociedad
I que participen en los actos publicos de esta modalidad.
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FORMAS DE CONTRATACION Y PLAZOS
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PRFEVIVIE BEN
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LICITACION PUBLICA POR EL TOTAL GENERALES Y CONSULTORIA

BIENES
LICITACION PUBLICA POR ITEMES §6. GENERALES

BIENES
LICITACION PUBLICA POR LOTES $8. GENERALES

LICITACION PUBLICA POR TRAMOS

LICITACION PUBLICA POR PAQUETES

INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGROPECUARIA Y FORESTAL - INIAF

CALLE CAPITAN RAVELO-EDIF.-EXELCIOR UNIVERSIDAD REAL PISO 3° Y 5° & Teléfonosy Fax (591) 2 2441153 — 2 2441608 — 211 3629
Casilla Postal 4793 LA PAZ & E-mail: contacto@iniaf.gov.bo « www.iniaf.gov.bo &« LA PAZ - BOLIVIA



Af

EEREEEEEE
Instituto Macional de Innovacidn

Agropecuaria y Forestal

INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGROPECUARIA Y FORESTAL - INIAF

CALLE CAPITAN RAVELO-EDIF.-EXELCIOR UNIVERSIDAD REAL PISO 3° Y 5° & Teléfonosy Fax (591) 2 2441153 — 2 2441608 — 211 3629
Casilla Postal 4793 LA PAZ & E-mail: contacto@iniaf.gov.bo « www.iniaf.gov.bo &« LA PAZ - BOLIVIA



INAF

:ll-----l
Instituto Macional de Innovacion

Agropecuaria y Forestal

4. Cuando exista un unico proveedor para bienes, obras y servicios generales.

10.  Unico Consultor (natural o juridica), cuando se requiera de Servicios de
constultoria especializada.

5. Anteresolucionde contrato porlas causales establecidas en el mismo.
Compra de semovientes por seleccion
Alimentos frescos y perecederos

9. Adquisicion de obras de arte

11.  Entre entidades publicas, cuando no existan empresas consultores
especializados.

14. COMANING;0 INGEOSMIL — SERGEOTECMIN - RUAT

2. Contratacion de armamento y sistemas de comando paralas FF.AA.

3. Contratacion de maquinaria y equipo reacondicionado de un fabricante
autorizado para FF.AA.
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12.

Adquisicion de arroz, harina, fideo, azlcary aceite paralas FF.AA si fue
desiertala 1ra. Convocatoria.

Contratacion de armamento y pertrechos parala Policia Nacional y Min.Gob..

Adquisicion de arroz, harina, fideo, azucary aceite parala Policia Nacional, si
fue desiertala 1ra. Convocatoria.

Contratacion de maquinaria y equipo reacondicionado para Empresas
Publicas y GM con elevados indicares de pobreza

Contratacion de profesionales abogados, cuando el proceso no pueda ser
atendido porla DGAJ

Cuando una Convocatoria Nacional de declare desierta por 3ra. vez

Contratacion de artistas

Adquisicion de alimentos de produccion primaria para FFAAy Pol. Nal,
provistos por Asociaciones de pequefios productores..
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ES UNA MODALIDAD DE CONTRATACION QUE SE APLICA PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS. LAMAE DE LA
ENTIDAD ES RESPONSABLE DE ESTA MODALIDAD.

¢ Unicay exclusivamente para enfrentar los desastres y/o
emergencias nacional, departamentaly municipal conforme a la
Ley 2140 de 25-10-00.
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Bienes con tarifas reguladas por el Estado: Gasolina, diesel, gas licuado y otros.

Ser vicios publicos: Energia eléctrica, agua y otros de naturaleza analoga.

Medios de comunicacion: televisiva, radial, escrita u otros medios.

Arrendamiento de inmuebles: Por razones de fuerza mayor o caso fortuito para
los centros de salud o de educacion. (Para oficinas previa certific. de SENAPE)

Suscripcion a medios de comunicacion escrita o electronica y publicaciones
especializadas.

Adquisicion de pasajes aéreos en rutas nacionales (no se aplica contratar
agencias de viajes)

Adquisicion repuestos del proveedor: por la garantia y calidad del equipo.

Contrataciones de transporte de tropa policial, FF.AA para fines de seguridad del
Estado.
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Conforme a las facultades de la Contraloria General de la Republica (CGR)
Art. 42 Ley 1178; Art. 3inc. i) D.S. 23215 sefala:

. B
La contratacion de firmas o servicios profesionales de Auditoria debera sujetarse al
Reglamento de la Contraloria General de la Republica.

En forma excepcional y bajo la responsabilidad de la MAE, se podra:

¢ Iniciar proceso de contratacion de servicios recurrentes parala proxima
gestion.

¢ Enel ultimo cuatrimestre del ano, hasta su adjudicacion.

¢+ Remarcarenla convocatoriala sujecion de proceso a la aprobacion del
presupuesto de la siguiente gestion.
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PRFEVIVIE BEN
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